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1 PREMESSA

1.1 Acronimi e Definizioni.

Soggetti Descrizione

Pubblica Amministrazione Locale che, secondo la normativa
vigente, deve affidare la propria gestione finanziaria
Ente (riscossione delle entrate e al pagamento delle spese facenti
capo all’Ente medesimo e dallo stesso ordinate) ad un soggetto
esterno, denominato Tesoriere dell’Ente

Soggetto cui € affidata la gestione finanziaria (riscossione delle
entrate e al pagamento delle spese facenti capo all’Ente
medesimo e dallo stesso ordinate) degli Enti Pubblici e
Assimilati

Tesoriere

Acronimo Descrizione acronimo

Ordinativo Mandato o Reversale firmati digitalmente

Flusso Insieme di mandati o reversali

Flusso di mandati o reversali firmati digitalmente inviati
contemporaneamente alla Banca Tesoriera

XML Strumento (e linguaggio) per lo scambio di dati da sottoporre a
firma digitale

Normalizzatore Fase di Teso Web Sign per la normalizzazione del tracciato
T2000 e sua conversione nel formato XML standard ABI vigente.
La fase esegue anche controlli di coerenza sui tipi di
operazione, sulla presenza dei campi obbligatori, sul formato
(numerico o alfanumerico) delle informazioni ed & schedulata
a tempo.

Modulo di trascodifica degli ordinativi dal formato XML a quello
gestito in procedura Tesoreria

XSD Struttura dell’XML

Pacchetto

Denormalizzatore

1.2 Introduzione.

Il presente manuale é stato redatto quale supporto all’utilizzo del prodotto “Teso Web
Sign”, collegato al “Portale Ente”, che consente agli Enti di firmare digitalmente gli
ordinativi informatici e di consultarne i relativi esiti (carico, esecuzione, rifiuto).
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L’applicazione Teso Web Sign consente all’Ente di:
v Acquisire i flussi degli ordinativi da inviare alla Banca Tesoriera;
v Firmare digitalmente gli ordinativi;
v Visualizzare tutti i diversi stati degli ordinativi;
v Visualizzare gli esiti di servizio ed applicativi;
in funzione della tipologia e delle specifiche necessita dell’Ente.

Sono presenti anche funzioni per il monitoraggio del processo a cui vengono sottoposti
gli ordinativi per:
v verificare la ricezione del flusso;
verificare i certificati di firma;
verificare i poteri di firma;
verificare ’esito del processo elaborativi in Tesoreria.

AUENIEN

Uno dei punti qualificanti del prodotto € la conversione automatica di un flusso di testo
(formato T2000) nel formato XML standard ABI, garantendo cosi il rispetto della
normativa vigente senza necessita di interventi significativi sui flussi inviati dall’Ente.

La firma viene quindi apposta esclusivamente su flussi XML.

Inoltre, per facilitare i processi di ricerca e monitoraggio degli ordinativi, un flusso
T2000 o XML contenente le informazioni di piu documenti viene trasformato in piu XML,
uno per ciascun ordinativo.

1.3 Modalita di accesso.

L’accesso al Teso Web Sign avviene, previa specifica abilitazione dell’utente e
dell’Ente, tramite |’apposito bottone del Portale Enti.

Home Totali Bilancic Documenti Servizi dispositivi TezoWebSign

La verifica delle credenziali dell’utente € quindi demandata, per congruenza, alle
specifiche funzioni del Relax Banking.

Il prodotto prevede due livelli di abilitazione:

v Informativo;

v Dispositivo.
Il dettaglio delle funzioni associate a ciascun profilo € descritto dettagliatamente nel
paragrafo relativo.

E’ importante ricordare che Portale Enti e Relax Banking Tesoreria sono tra loro
mutuamente esclusivi, quindi I’attivazione del portale per un Ente comporta la
disattivazione del precedente Relax Banking Tesoreria dal menu generale.

Per tale motivo il passaggio alla nuova applicazione richiede che tutti i flussi
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precedenti siano stati completamente recepiti ed eseguiti dal Tesoriere, la Banca
Tesoriera abbia firmato tutti gli esiti ed i giornali di cassa XML e I’Ente li abbia
acquisiti nel proprio gestionale.

E’ importante specificare che, per quanto riguarda i flussi di documenti (mandati e
reversali) :
v Gli Enti NON in firma:
o Possono inviare flussi T2000 mediante Portale Enti;
o NON possono inviare flussi XML (i flussi XML sono gestiti solo per Enti in
OlIL).
v Gli Enti in firma digitale:
o Possono inviare flussi T2000 NON firmati mediante Teso Web Sign (dove
vengono normalizzati, convertiti in XML ed & gestito U'iter di firma e
spedizione alla Banca Tesoriera);
o Possono inviare flussi XML NON firmati mediante Teso Web Sign (dove
vengono verificati ed & gestito U'iter di firma e spedizione alla Banca
Tesoriera);
o Possono inviare flussi XML firmati mediante Teso Web Sign (dove vengono
spediti alla Banca Tesoriera);
o NON possono inviare flussi T2000 gia firmati.

Inoltre non & consentita la variazione, annullo, sostituzione (tramite flusso) di
documenti inviati alla Banca Tesoriera prima all’attivazione della procedura.
Tali interventi, se indispensabili, dovranno essere concordati con il Tesoriere.

1.4 Formato delle Pagine web e pulsanti di uso comune.

Le diverse schermate del prodotto, ad eccezione dell’home page , sono strutturate, dal
punto di vista grafico, in maniera omogenea.

Ogni pagina del prodotto € infatti costituita, dal punto di vista operativo, nelle seguenti
macro sezioni:
v un’intestazione: contenente le principali informazioni anagrafiche dell’Ente ed i
menu di navigazione;
v un corpo centrale: riservato ai contenuti specifici della funzione scelta;
v un pie di pagina: ove sono presenti i principali bottoni di gestione (mappa del
sito, aiuto, stampa, uscita) e le informazioni sull’utente collegato.

| messaggi di errore vengono visualizzati nel corpo centrale della pagina non appena
individuati.

In caso di visualizzazione di liste che si svolgono su piu pagine, & possibile scorrerle
utilizzando i bottoni di navigazione “pagina avanti”, “pagina indietro”, “prima pagina”,
“ultima pagina” disponibili nelle “frecce” sottostanti alla lista stessa 4l 4 b [,

A sinistra delle “frecce” viene anche indicato il numero complessivo delle righe e delle
pagine componenti ’elenco.
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In molte ricerche e possibile indicare il numero di righe componenti una pagina, al fine
di ottimizzare ’esposizione delle liste stesse.

Per tornare alla pagina precedente & sempre possibile utilizzare i pulsanti in alto a

| »

sinistra '@

In fondo a ciascuna pagina sono disponibili le funzioni di:
v mappa del sito;
v aiuto, che consente all’Ente di accedere al Manuale Utente del prodotto;
v stampa, che consente la stampa della pagina corrente;
v uscita dall’applicazione Portale.

Mappa del sito:
Home Riepllogo ENnte Flussi Documenti Invic alla Firma Firma
INvia Flusso  |— Generaie | validiat Firma Documenti
Lista Flusst | In attesa di firma Document! Parzidimente
Firmat
Flussl FIrmat |— Scadut
| — Parziamente Firmat
| Firmati
L Inviatl alla banca
Banca Messagg)
| Annuliat
Invio dlia banca sistema | cancerat
ReiNvio alla
Utente |— Errau

panca
Pacchett

RiIcevute

1.5 Navigazione tra i menu.

La navigazione all’interno delle singole funzioni avviene utilizzando il menu principale:

Menu principale:

HOME RIEPILOGO | FLUSSI | DOCUMENTI | INVIO ALLA FIRMA | FIRMA | BANCA | MESSAGGI

Sono previste le seguenti macro-funzioni:
v Home;
Riepilogo;
Flussi;
Documenti;
Invio alla firma;
Firma;
Banca;
Messaggi;
che verranno esposte tutte o solo in parte a seconda delle abilitazioni di ciascun utente.
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Alla selezione dell’area di interesse vengono visualizzate le specifiche sotto funzioni.

Esempio Sottofunzioni:

| HOME | RIEPILOGO ‘ FLUSSI ‘ DOCUMENTI INVIO ALLA FIRMA | FIRMA | BANCA | MESSAGGI

Invia Flusso  Invio Flussi Firmati  Lista Flussi  Giornale di Cassa

1.6 Modalita di uscita dal Portale.

Per uscire dal programma e sufficiente selezionare ’apposito pulsante Esci posto in
fondo a ciascuna pagina, [’applicazione si chiude e si torna al Portale Enti e da questo al
Relax Banking.

Poiché alcuni browser non gestiscono tale uscita controllata, in alternativa puo essere
utilizzato il pulsante '*/in alto a destra.

1.7 Prolungata inattivita.

In caso di prolungata inattivita, per motivi di sicurezza |’applicazione non consente di
ricominciare ad operare, ma segnala ’errore e richiede la chiusura dell’applicazione
mediante il pulsante '*'in alto a destra oppure il pulsante “Esci” in fondo alla pagina.

Prolungata inattivita:

TESOWEB SIGN

SESSIONE SCADUTA

La prolungata inattivita determina un analogo messaggio di errore in “Portale Ente” ed
in Relax Banking.

1.8 Specifiche tecniche.

Per poter utilizzare correttamente il Teso Web Sign, le postazioni di lavoro devono
avere a disposizione uno dei seguenti browser:

v Internet Explorer versione 8 o successive;

v Firefox versione 12 o successive;

v Chrome versione 14 o successive.
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Inoltre, per poter procedere alla firma dei flussi, la postazione di lavoro deve disporre
di una Java JRE versione 1.6 o successive.

1.9 Certification Authority.

La procedura supporta i principali dispositivi emessi al momento della redazione del
presente manuale dalle principali Certification Authority.

Nel caso l’Ente desideri utilizzare un nuovo dispositivo, dovra contattare per tempo la
Banca Tesoriera e fornirne le specifiche tecniche.
In caso contrario i flussi inviati potrebbero non essere correttamente gestiti dal sistema.
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2 DESCRIZIONE DEL TESO WEB SIGN

2.1 Struttura.

Il prodotto € composto dai seguenti moduli logici, nel seguito descritti:
v interfaccia web di gestione della firma digitale: consente di importare il flusso
contenente gli ordinativi, di visualizzarli e di firmarli;
v normalizzazione del flusso dal formato testo T2000 in formato XML;
v controllo e trasferimento dei flussi firmati alla Banca Tesoriera e produzione
delle relative ricevute;
v ricezione delle ricevute firmate dalla Banca Tesoriera e del giornale di cassa.

In dettaglio, l'interfaccia web consente all’Ente:
v di importare flussi di ordinativi nell’applicazione Teso Web Sign (funzione “invia
flussi”) attivando il processo di normalizzazione.
La fase di normalizzazione dal tracciato Ente (T2000) a quello XML (standard ABI)
e composta da due step distinti:
o “Normalizzazione”: conversione del tracciato da T2000 ad uno intermedio;
o “Traduzione”: conversione dal tracciato intermedio al formato XML vero e
proprio.
La fase esegue anche controlli di coerenza sui tipi di operazione, sulla presenza
dei campi obbligatori, sul formato (numerico o alfanumerico) delle informazioni
che Ente ha inviato (con la funzione di “invia flussi” sopra citata).
Tale fase e attivata ad orari fissi.
Dopo la fase di normalizzazione i flussi possono trovarsi in stato:
o validato: tutti gli ordinativi presenti nel flusso sono formalmente corretti e
possono essere inviati al processo di firma;
o validato con errori: Il flusso contiene sia ordinativi formalmente corretti
che ordinativi errati;
o errato: Il flusso include solo ordinativi errati.
di visualizzare il dettaglio dei singoli ordinativi validati dal normalizzatore;
di inviare alla firma uno o piu ordinativi validati;
di firmare uno o piu ordinativi validati;
di inviare alla procedura di Tesoreria gli ordinativi firmati digitalmente. Gli
ordinativi firmati digitalmente ed inviati congiuntamente vengono raggruppati
dall’applicazione in un unico “pacchetto”.

AN NN

La componente per il controllo e il trasferimento dei flussi alla Banca Tesoriera viene
attivata ad orari prestabiliti ed opera sui flussi che ’Ente ha inviato alla Banca (con la
funzione di “invio alla Banca Tesoriera”).
La fase:
v verifica Uintegrita del pacchetto producendo la ricevuta di OK (pacchetto
formalmente corretto) o KO (pacchetto formalmente errato);
v verifica lintegrita dell’ordinativo (confrontandolo con U’xsd dell’ordinativo),
producendo la ricevuta di OK (per ordinativo formalmente corretto) o KO (per
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ordinativo non integro);

v effettua la verifica formale della firma e controlla la validita dei certificati,
accedendo al sito internet delle Certificathion Authority per scaricare la CRL
(lista dei certificati revocati), producendo in caso di errore una ricevuta di KO
per firma non valida o per certificati di firma revocati o scaduti;

v verifica i poteri di firma accedendo alla procedura di Tesoreria della Banca,
producendo la ricevuta di KO in caso di errore;

v attiva la fase di denormalizzazione che effettua la trascodifica degli ordinativi
dal tracciato XML al formato riconosciuto dalla procedura di Tesoreria Banca,
producendo la ricevuta di KO nel caso di errori nel processo di trascodifica;

v carica gli ordinativi “denormalizzati” sugli archivi della procedura di Tesoreria
Banca, producendo la ricevuta di OK o KO.

La componente di ricezione delle ricevute dalla procedura di Tesoreria della Banca
provvede al trasferimento sulla componente web del Teso Web Sign:
v della ricevuta di caricamento o rifiuto degli ordinativi;
v della ricevuta di esecuzione (pagamento, riscossione, regolarizzazione) degli
ordinativi;
v della ricevuta di storno fuori giornata;
v dei giornali di cassa.

(CREDITO COOPERATIVO
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2.2 Schema di flusso dei documenti inviati dall’Ente.

CONTABILITA’ ENTE

m-zm

Flusso di
mandati
e
reversali

v

Internet

A 4

VALIDAZIONE FLUSSO
e conversione in formato
XML

A 4

VISUALIZZAZIONE
DETTAGLIO DOCUMENTO
in formato XML

wms Ovm-

A 4
INVIO ALLA FIRMA DEGLI
ORDINATIVI

v

FIRMA DIGITALE
ORDINATIVO
v

INVIO ALLA BANCA
ORDINATIVI FIRMATI

T O

Ricevuta di OK/KO
""""""""""""""" S R integrita pacchetto

1
: [ VERIFICA INTEGRITA’ PACCHETTO '—'—» -
Fasi :
automatiche v ' | Ricevutadi OK/KO
eseguite [ VERIFICA INTEGRITA’ ORDINATIVO ]—." integrita ordinativo
a tempo ¥ :

e A
VERIFICA FIRMA E POTERI DI
FIRMA E DENORMALIZZAZIONE
DA XML A TRACCIATO

I

1

1

i; Ricevuta di KO
) Lo - oper verifica firma

v i poteri di firma

<

|

1

1

]

1

TRASFERIMENTO DEGLI - denormalizzazione

7
ORDINATIVI FIRMATI ALLA BANCA
TESORIERA » Ricevuta di KO
o J .
_____________________________________________________ ‘ trasferimento alla
h 4 Banca
CONTINUA &3
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BANCA
TESORIERA CARICAMENTO SU TABELLE
TFMPORANFF
+ Ricevuta di OK/KO
CARICAMENTO SU TABELLE DEI p Caricamento sulle )
DOCUMENTI tabelle dei documenti
=
¥ | Ricevuta di
ESECUZIONE DOCUMENTI | esecuzione, storno del
documento
Vo

2.3 Stati del flusso/documento.

Il diagramma che segue illustra i diversi stati in cui si possono trovare il flusso (di
mandati o reversali) ed i singoli documenti all’interno del prodotto Teso Web Sign.
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Diagramma stati del flusso

Flusso
documenti:

mandati o
reversali

Upload
(menu Flussi - sottofunzione Invia flusso)

|

stato Flusso:
INVIATO
*1

A\ 4

Normalizzatore (presa in carico)
(fase batch eseguita a tempo)

stato Flusso:
ACQUISITO
*1

A 4

Normalizzatore da txt ad xml
(fase batch eseguita a tempo)

stato Flusso:
TRADOTTO
*1

A 4

Flusso
stato:
ERRATO

Normalizzatore da txt ad xml
(fase batch eseguita a tempo)

FINE
PROCESSO

stato Flusso:
VALIDATO o
VALIDATO

CON ERRORI
*2

*1 La visualizzazione degli stati “inviato”, “acquisito” e “tradotto” e disponibile al
termine della fase di normalizzazione.
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*2 Il flusso in stato “validato” contiene solo ordinativi in stato validato ovvero ordinativi
che potranno seguire l’iter di firma ed invio alla Banca Tesoriera.

Il flusso in stato “validato con errori” contiene ordinativi in stato validato ed ordinativi
in stato errato. Questi ultimi dovranno essere re-importati dall’Ente nell’applicazione.

Ordinativo Errato

Visualizzazione nel menu
“Documenti” sottoment
“errati”

Ordinativo

errato
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Ordinativo Validato

Stato:

VVALIDATO

cancella documenti
(menu “documenti”
sottomenu “annullati”) Stato:

CANCELLA
TO

annulla
documenti

A 4

Invio alla firma
Sottomenu “validati”

Stato:
VANNULLATO

invio alla firma

Stato:

VIN ATTESA
DI FIRMA

\ 4

Firma
Sottomenu “firma documenti”

Stato:
FIRMATO o]
PARZIALMEN
TE FIRMATO
(se previsti piu
firmatari)

\ 4

Invio alla Banca di uno o piu
ordinativi (pacchetto)
Menu “Banca”
Sottomenu “invio alla Banca”

continua
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Ordinativo Validato - Continua

Invio alla Banca di uno o piu
ordinativi (pacchetto)

Menu “Banca”

Sottomenu “invio alla Banca”

A 4

Verifica integrita pacchetto
(fase batch attivata a tempo) KO

Stato:

VRIFIUTATO
DALLA

3BANCA

Stato:
RICEVUTO
DALLA
BANCA

A 4

Verifica integrita ordinativo Stato:

. VRIFIUTATO
(fase batch attivata a tempo) S DALLA

bBANCA

Stato:
RICEVUTO
DALLA
BANCA

A 4

Verifica firma e poteri di firma

: Stato:
e trasformazione da XML a txt /RIFIUTATO

(fase batch attivata a tempo) D DALLA
bBANCA

Stato:
RICEVUTO
DALLA
BANCA

A 4

1 continua )
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Ordinativo Validato - Continua

Stato:
RICEVUTO
DALLA
BANCA

A 4

Trasferimento ad host su tabelle Stato:
temporanee VRIFIUTATO

(fase batch attivata a tempo) D DALLA
bBANCA

Stato:
ACQUISITO
DALLA
BANCA

A 4

Carico batch dei documenti

(fase batch attivata a tempo) Stato:

VNON
= ELABORATO
J

Stato:
VIN
JIELABORAZIO
NNE

A 4

Esecuzione documento
batch o tp

OK

Y

Stato:

ESEGUITO o Storno documento
PARZIALMENTE tp
ESEGUTO o

REGOLARIZZATO

Stato:
RIAPERTO
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2.4 Lista delle Funzioni.

FUNZIONE DESCRIZIONE
Home v'Scelta dell’esercizio su cui operare.
Riepilogo v'Consultazione dei flussi inviati;

v'Consultazione dei documenti inviati;
v'Consultazione dei pacchetti inviati;
v Consultazione delle ricevute;

v’ Consultazione dei messaggi.

Flussi vInvio delle disposizioni di pagamento o di
riscossione mediante flussi di testo o XML non
firmati;

vInvio delle disposizioni di pagamento o di
riscossione mediante flussi XML firmati;

v'Consultazione delle disposizioni di pagamento o di
riscossione inviate mediante flussi non firmati.

Documenti v'Consultazione dello stato dei documenti caricati:

v' Generale;

v In attesa di firma;

v’ Scaduti;

v Parzialmente firmati;

v Firmati;

v" Annullati;

v Cancellati;

v’ Errati.
Invio alla firma v'Verifica dei documenti validati da inviare alla
firma.
Firma v'Firma dei documenti da inviare;
v’ Consultazione dei documenti solo parzialmente
firmati.
Banca v'Invio alla Banca Tesoriera dei documenti firmati;

v'Re-invio alla Banca di documenti;

v'Consultazione dei pacchetti di documenti firmati
inviati alla Banca;

v'Scarico delle ricevute (standard o accorpate MIUR)
firmate dalla Banca e del giornale di cassa.

Messaggi v Consultazione dei messaggi inviati dal Sistema

oppure da uffici diversi dell’Ente stesso.
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3 HOME

3.1 Descrizione.

La funzione “HOME” viene attivata selezionando la omonima voce del menu principale e
consente all’Ente di modificare ’esercizio finanziario sul quale operare.

Modifica esercizio:

HOME | RIEPILOGO | FLUSSI | DOCUMENTI | INVIO ALLAFIRMA | FIRMA | BANCA | MESSAGGI

Ente:

0000808 - COMUNE DIt

Esercizio:

L’esercizio proposto € quello corrente ma, posizionandosi sull’omonimo campo, €
possibile selezionarne uno precedente, anche se tale opzione € da valutare
attentamente.
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4 RIEPILOGO

4.1 Descrizione.

La funzione “Riepilogo” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
principale e consente all’Ente di disporre di una visione complessiva su:
v Flussi;

v Documenti;
v Pacchetti;
v Ricevute;
v Messaggi di Sistema;
v Messaggi Utente.
Riepilogo:
RIEPILOGO
Riepilogo Situazione alla: Data : 04/11/2014 Ora : 13:23:58
o~ &
(g-‘}‘ b) - MESSAGGI DI SISTEMA
Flussi Documenti Letti ]
TOTALL TOTALL Non Letti 0
h o1 I o
N s N s @
(g) /.:j . Letti 0
Pacchetti Ricevute Non Letti 0
TOTALT TOTALT
E}chmu: v E}chmu:

Utente: admin Funzione:

Mappa del Sito  Aiuto Stampa  Esci

4.2 Riepilogo Flussi.

La funzione di Riepilogo per i flussi fornisce una situazione sintetica di tutti i flussi
inviati (indipendentemente dall’esercizio), suddivisi tra:
v Ricevuti;
Validati;
Validati con errori;
Errati.

ARNIRN
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Funzione Riepilogo Flussi:

f %
( O;
{Flussi
TOTALI
In Archivio: 11
Visualizza Riepilogo

Selezionando il bottone “Flussi” viene evidenziato ’elenco di tutti i flussi gestiti
(indipendentemente dall’esercizio), in modo simile a quanto successivamente descritto
nel paragrafo “Lista Flussi” a cui si rimanda per la descrizione dettagliata.

Al medesimo dettaglio si giunge premendo il pulsante nel cerchietto a sinistra.

Funzione Riepilogo Flussi - dettaglio Flussi:

s
l03 Lista flussi / documenti

Criteri di Ricerca Stato Flusso
Tipo Flusso Norighe per pag. ID Flusso Ente [ ] pataFuse @ | | 2| |
1D Flusso Ente 1D Flusso Assegnato Data ora Tipo Flusso Numero Documenti  Importo Totale Stato Flusso ordinativi

@ 04/11/2014 10:33:12.457 MANDATO 4 1.797,19 Validato con Errori

@ 04112014 10:32:55.456 MANDATO 4 1.797,19 Validato con Errori

@ 04112014 10:31:08.653 MANDATO 5 1.911,11 Validato con Errori

@ opi_mandiversi_oil.txt 25/09/2014 15:35:04.740 MANDATO 4 1.797,19 validato

@ opi_revdiversi_oil, txt 25/09/2014 15:34:56.207 REVERSALE 1 91,62 validato

@ opi_revdiversi_oil, txt 24/09/2014 14:45:33.646 REVERSALE 1 91,62 Validato con Errori

E
o
@
-]
&
o

()< ][e (@]

Utente: admin Funzione:

Mappa del Sito  Aiuto Stampa  Esci

Selezionando invece il bottone “Visualizza Riepilogo”, viene esposta in modo sintetico la
situazione dei flussi gestiti suddivisi nei vari stati.

Funzione Riepilogo Flussi - sintesi Flussi:

Riepilogo Situazione alla: Data: 17/11/2014 Ora: 19:47:09

RIEPILOGO FLUSST

Ricevuti : o
Flussi Documen! ti
TOTALI TOTALI
In srchivio: 11 In archivio: 23 validati : 2
visualizza Riepilogo Yisualizza Riepilogo
TN P validati con Errori : 5
(2
(@) =
Pacchetti Ricevute Errati : 4
TOTALI TOTALI
In srchivio: 1 In prchivio: 0

Dalla sintesi & possibile visualizzare I’elenco dettagliato dei documenti semplicemente
selezionandone lo stato desiderato.
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Ad esempio selezionando “Validati”, si ottiene ’elenco dei flussi validati.

() Lista flussi £ documenti

Criteri di Ricerca Stato Flusso Walidated ~
Tipo Flusso TUTTL v Wrigheperpas [5 | 10 Flusso Ente [ Data Flusso da | ] a ]
ID Flusso Ente Data ora Tino Flusso Numero Documenti  Importo Totale Stato Flusso

opi_mand299115_perfd.txt 20/11j2014 14:45:50,953 MANDATO 1 1.487,73 validato

25/09j2014 15:35:04.740 MANDATO 4 1.797,19 validato

OROXO),

opi_revdiversi_ail.tx: 25M09i2014 15:34:56,207 REVERSALE 1 91,82 validato

3 fuss Pains 1411 ]

4.3 Riepilogo Documenti.

La funzione di Riepilogo per i documenti fornisce una situazione sintetica di tutti i
documenti dell’esercizio, suddivisi tra:
v Validati;
Inviati alla firma;
Firmati;
Errati;
Altri stati.

AN NN

Funzione Riepilogo Documenti:

(T
)
Drocumenti
TOTALI

In Archivio: 23
Visualizza Riepilogo

Selezionando il bottone “Documenti” viene evidenziato l’elenco di tutti i documenti
gestiti, in modo del tutto analogo a quanto successivamente descritto nel paragrafo
“Lista Documenti” a cui si rimanda per la descrizione dettagliata.

Al medesimo dettaglio si giunge premendo il pulsante nel cerchietto a destra.

Funzione Riepilogo Documenti - dettaglio Documenti:

(H{) Lista Documenti Generale

Zriteri di Ric (== =D

s
Moo decsmante (gm0 [ G e [ T S R S
Teer stato Lista Tipe afico Destinatarl  MSub  Imports  Note  NeDocSes  NeDistinta [ Dot®
Stato  pimatari  Operazione et | LIED) | G P ; Distints
AGENTE
. EMISSIONE CONTABILE
ﬁ Firmato a sy REVERSALE 99109 2simsjzons  zsjoszons oo AEEE 1 91,62 17 26/n4fz014
ARIANNA
FONDIARIA
Fifiutata dalla [ EMISSIONE  panpato 99115 10/03/2014  25/09/2014  AGENZIA ! 768,27 11 10j03/2014
banca tver) Jerira
ouveRs! cove
% Difitats dalla Qi EMISSIONE  manpato 99116 10j03j2014  25/09/2014 1 01,08 11 100372014
anca term) DescRrzione
oueRs! core
ﬁ Firmato 5 ' ® manparo 99117 10j03/2014  D4j11f2014 1 01,06 11 10j0372014
ver DescRrzione
a FONDIARIA
a Inattesa di 5 EMISSIONE  panpato 99118  10j03/2014  04/L1f2014  AGENZIA 1 788,27 11 10j0afz014
7, Fima tven0) e

& Dac

s L MEOEm
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Selezionando invece il bottone “Visualizza Riepilogo”, viene esposta in modo sintetico la
situazione dei documenti gestiti suddivisi nei vari stati.

Funzione Riepilogo Documenti - sintesi Documenti:

RIEPILOGO DOCUMENTI

@ @

Validati :0
Flussi Documenti
TOTALI TOTALI
Inviati alla Firma 112
In 11 In 23
Archivio: Archivio: .
Visualizza Riepilogo Visualizza Riepilogo
— Firmati 16
(®) =
s -
Pacchetti Ricevute Errati 15
TOTALI TOTALI
In 0 In 0 . .
Archivio: Archivio: Altri Stati -0

Utente: admin Funzione:

Mappa del Sito  Aiuto Stampa  Esci

Dalla sintesi € possibile visualizzare l’elenco dettagliato dei documenti semplicemente
selezionandone lo stato desiderato.

Ad esempio, selezionando “inviati alla Firma” se ne ottiene l’elenco:

(\,_!) Lista Documenti in attesa di Firma

Criteri di Ricerca | cerca | cancalla |
Tipa M.righe per pag. Data Emissione
Iter Lista Firmatari Tipo Operazione Iipo documento Numero documento Data Emissione Data Spedizione Destinatari N.Sub Importo Note Nr.Distinta Data Distinta
g
g m EMISSIONE (ver.0) MANMDATO 99118 10/03/2014 041172014 FOMDIARIA AGENZIA AVEZZANO 1 TEE,ZT 11 10f03f2014
g &
a [ EMISSIONE {ver.0) MANDATO 29356 18/05/2014 04/11j2014  AGENZLA ENTRATE [RETER-~1 30 16204
< -
g m EMISSIONE (wer.0) MANMDATO 199355 18/06/2014 04f11j2014 AGENZIA ENTRATE 1 113,592 30 18f06f2014
= q
g m EMISSIONE (ver.0) MAMDATO 199359 18/08/2014 04/11/2014 AAAABAR VYV 1 113,92 30 18/08/2014
S i i
g [ EMISSIONE (ver.0) MANDATO 299117 104032014 04/11j2014  DIVERSI COME DA DESCRIZIONE 1 801,08 11 10/03f2014
g &
E [} EMISSIONE {ver.0) MANDATO 299118 10/03/2014 04/11j2014  FOMDIARIA AGENZIA AVEZZAND 1 7827 11 10j03fz014
< -
g ﬁ;‘ EMISSIONE (ver.0) MANDATO 299355 18/06/2014 04/11/2014 AGENZIA ENTRATE 1 113,52 30 18/06/2014
E? & [ [ annnre covine s 8 POTRR . . o anmnesnne 2

12 Documenti  per 4,704,41 Euro Pagina 1 di1 -1; (<[e]

Utente: admin Funzione:
Mabpbpa del Sito  Aiuto  Stampa  Fsci
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4.4 Riepilogo Pacchetti.

La funzione di Riepilogo per i pacchetti ne fornisce la situazione dettagliata
(indipendentemente dall’esercizio).

Funzione Riepilogo Pacchetti:

(&)
S,

Pacchetti

TOTALI
In Archivio: 1

Selezionando il bottone “Pacchetti” viene evidenziato l’elenco di tutti i pacchetti
gestiti, in modo simile a quanto successivamente descritto nel paragrafo “Lista
Pacchetti” a cui si rimanda per la descrizione dettagliata.

Al medesimo dettaglio si giunge premendo il pulsante nel cerchietto a sinistra.

Funzione Riepilogo Pacchetti - dettaglio Pacchetti:

($) Gestione Pacchetti/Ricevute

Cerca
RLrighe per pag.
Codice pacchetto da a - Data Spedizione da [01/11/2014 a [18/11/2014
Codice pacchetto Data Spedizione Ora Spedizione Totale Documenti Ricevute Scarica
Q 372008784849 15/11/2014 15:46:24 H |
1 Pacchetti Pagina 1 di1 <0 < I 13 m?:

4.5 Riepilogo Ricevute.

La funzione di Riepilogo per le Ricevute ne fornisce la situazione dettagliata per
’esercizio prescelto.

Funzione Riepilogo Ricevute:
)

TOTALI
In Archivio: 2

Selezionando il bottone “Ricevute” viene evidenziato [’elenco di tutte le ricevute
generate, in modo del tutto analogo a quanto successivamente descritto nel paragrafo
“Lista Ricevute” a cui si rimanda per la descrizione dettagliata.

Al medesimo dettaglio si giunge premendo il pulsante nel cerchietto a destra.

I | @BcC

(CREDITO COOPERATIVO

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 25 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



« <©Gruppo bancario Iccrea

BCC<® Sistemi Informatici e —————

Funzione Riepilogo Ricevute - dettaglio Ricevute:

( '\/ Gestione Ricevute
Criteri di Ricerca |_cerca ] cancella |
Tipo Ricevuta TUTTE ¥ H.righe per pag. |10 Deta Esita da [13f12/2014 o [13/12/2014
Tipo documerto TUTTI ¥ Edito TUTTE v 1.Documenta da
Stato Esito Data Esito Numero documento N.Sub Tipo documento Esercizio Importe Data Emissione Nr.Distinta Data Distinta Codice pacchetto Ricevuta
> 3]
k/; oK RICEVUTO DALLA BAMCA  13/12/2014 77114 MANDATO 2014 10f03{2014 374413965185
[ e
E A Ok ACQUISITO DALLA BANCA  13/12/2014 7714 MANDATO z014 10/03/2014 374413965185 E
cRgrue  esma1d R

4.6 Riepilogo Messaggi Sistema ed Utente.

La funzione di Riepilogo per i messaggi ne fornisce la situazione dettagliata, suddivisa
tra:

v di Sistema ;

v Utente.

Funzioni Riepilogo Messaggi:

MESSAGGI DI SISTEMA

Letti 0 Letti
Non Letti 0 Hon Letti 0

MESSAGGI UTENTE

Selezionando il bottone “Messaggi di sistema” o “Messaggi utente” viene evidenziato
’elenco dei messaggi di sistema ed utente ricevuti e quelli non ancora letti.

| messaggi rimangono elencati fino a quando l'utente non li elimina con la specifica
funzione “Messaggi”. Per ulteriori dettagli si rimanda al paragrafo “Lista Messaggi”
Al medesimo dettaglio si giunge premendo il pulsante nel cerchietto a sinistra.

L’arrivo di nuovi messaggi da leggere e evidenziato dalla comparsa dell’icona =

Funzione Riepilogo Messaggi - dettaglio Messaggi:

UTENTE
Situazione messaggi ricevuti
Nuovo Messaggio Selez
Data invio Testo Provenienza
22{11}2014  OGGIE" IL 21 NOVEMERE E SONG LE 15,43 INWIO QUESTA NOTA A PATRIZIA UTENTE ADMIN400 CHE MI DICA SE RIESCE A LEGGERLA 643 O

o i

Messaggi Ricevuti {1}

=1

Messaggi Inviati (1)

MEOEm®
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Per ulteriori dettagli si rinvia all’apposito capitolo “Messaggi”.
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5 FLUSSI

5.1 Descrizione.

La funzione “Flussi” viene attivata selezionando la omonima voce del menu principale e
consente all’Ente di importale e consultare flussi firmati e non firmati.

Le funzioni previste sono:
v Invio Flusso non firmato (in formato T2000 o XML adeguato alla normativa
vigente);
v Lista Flussi inviati non firmati;
v Invio Flussi Firmati (in formato XML adeguato alla normativa vigente).

Flussi:

J FLUSSI ‘

Invia Flusso  lnwio Flussi Firmati  Lista Flussi

5.2 Invia Flusso.

La funzione “Invia Flusso” viene attivata selezionando la omonima voce del menu nella
sezione “Flussi” e consente di inviare, cioe di caricare in Teso Web Sign, flussi NON
firmati sia in formato T2000 che in formato XML adeguato alla normativa vigente.

Funzione Invia Flusso - scelta del flusso:

==
If@)} Invia Flusso

Criteri di Ricerca
Tipo del flusso da inviare: [MANDATI hd

REWERSALI
Selezionare un flusso da inviare| £l SST ML o con il tipo specificato.

Messun file selezionato.
INWIA FLIUSSO

Caricamento file @
Cercain: Deskiop vl @ # £ m-

Y () Documenti s YLC media player Adoeq

'J Risarse del computer ) wiss Care 365 5. Db

Documenti | |%dRisarse direte (C3)Fota Nokia ES1 Dictic

recenti B8 adobe Reader X1 (CDISIDE & docu

— &/ File Protectar =] G2 D0c

Ir FEFiezila Client [CDMETA-INF & easy

Deskion Gestore Compilazioni Tdl () paint [ ellips

S Google Chrome 54 zimbra Helips

. " siSLIM_Client. exe %] actalisipkes11.dil (G Espl

__J b Libreoffice 4.2 %] actalisipkes1 1-x6e . dl & |Espo

e 9 Mcafee Security Scan Plus | &) bemail-jdk15- 146 st s

5 Mozilla Firefax | &) beprov-jdkis-146. jar 521101

&9 Mozills Thunderbird | &) betsp-idk15-146 jar Eiside

ﬁl‘}g % PDFCreator )] capi-full-31-all14.jar 1=t

- B 5ales Sicr@ Isids {53 Collegamento & DBase |al)iText

Risorse del

computer < >

M il [ v [z ]

Fiserssdirete | Tpo o [ Tutiifile ~| [ Annue ]

Utente: admin Funzione:

adel Sito  Aiuto  Stampa  Esci
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L’Ente sceglie la tipologia di flusso mediante il menu a tendina “Tipo flusso” e mediante
il tasto “Sfoglia” individua sul proprio computer il file da spedire, lo seleziona con
doppio “clik” ed infine lo invia premendo ’apposito pulsante di “Invia flusso”.

Funzione Invia Flusso - invio del flusso:
\@ Invia Flusso

Criteri di Ricerca

Tipo del Alusso ds invisre: MANDATI >

Selezionare un flusso da inviare al server, in accrdo con i tipo specficato,

re | a
Sfoglia.. ] NessLn file selezionato,
INWIA FLUSSO

ESITO :

Flusso brasferita con SUCCESSO!

E’ previsto l’invio di flussi:
v' Mandati in formato T2000;
v Reversali in formato T2000;
v XML conformi alle circolari vigenti.

Il flusso spedito viene sottoposto ad alcuni controlli formali e, se accettato, si potra
proseguire nell’iter di firma.

| controlli formali sui flussi T2000 inviati riguardano:
v La lunghezza delle righe pari a quella prevista per la tipologia di flusso;
La correttezza del codice Banca di tre caratteri;
La correttezza del codice Ente;
La congruenza della tipologia di flusso tra Mandati e Reversali;
La correttezza del tipo record;
L’assenza di righe doppie.

RN NRNEN

| controlli formali sui flussi XML inviati riguardano:
v La correttezza del codice Banca;
v La correttezza del codice Ente;
v La congruenza con il relativo formato XSD.

L’esito dell’invio e evidenziato da un messaggio in fondo alla mappa.

Un aspetto qualificante della nuova procedura € che un flusso T2000 formalmente valido
viene anche sottoposto alla cosiddetta “normalizzazione”, cioé alla trasformazione
automatica in un formato XML conforme alle circolari ABI tempo per tempo vigenti.

La normalizzazione del flusso di testo avviene secondo scadenze temporali prefissate.
Contestualmente alla conversione in formato XML, un flusso T2000 contenente le
informazioni relative a piu documenti, viene trasformato in piu documenti XML singoli.

Analogamente un flusso XML viene sottoposto a verifica della correttezza formale;
inoltre se il flusso contiene informazioni relative a piu ordinativi, vengono generati piu
XML singoli.
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5.3 Lista Flussi.

La funzione “Lista Flussi” viene attivata selezionando la omonima voce del menu nella
sezione “Flussi” e consente di ricercare i flussi inviati NON firmati, sia in formato T2000
che in formato XML adeguato alla normativa vigente, in funzione dei seguenti criteri di
selezione:

v Tipo flusso (Mandati/Reversali/Flussi XML/ Tutti);

v ldentificativo flusso;

v Data flusso da a.

Per la consultazione dei flussi firmati, si rimanda al paragrafo relativo ai Pacchetti
(sezione BANCA).

In caso vengano inseriti solo alcuni parametri di ricerca, la funzione non effettua
selezioni in base a parametri non indicati; in particolare se l’'utente non digita i campi
di ricerca, la funzione viene eseguita con l'intervallo massimo dei valori che i campi
stessi possono assumere.

Per ottimizzare l’esposizione dei dati € possibile anche indicare il numero delle righe di
Cui ciascuna pagina deve essere composta.

All’apertura della funzione, viene mostrato l'elenco di tutti i flussi inviati, in ordine
temporale decrescente, cioe a partire dal piu recente.

Per ogni flusso vengono evidenziate le seguenti informazioni:
v lcona dello stato del flusso;

Identificativo del flusso come indicato dall’Ente;

Data e ora di acquisizione;

Tipo del flusso (Mandato/Reversale/XML);

Totale dei documenti contenuti nel flusso acquisito;

Importo totale dei documenti contenuti nel flusso;

Stato del flusso.

AN N N N NN

Funzione Lista Flussi:

() Lista flussi / documenti

Criteri di Ricerca Stato Flusso TUTTL v
B

Tipo Flusso TUTTI v|  nngheperpag. |6 10 Flusso Ente DataFlusso da

1D Flusso Ente Data ora Tipo Flusso Numero Documenti  Importo Totale Stato Flusso Scarico

opi_man_9586-9674.kxt 22/11j2014 13:39:16.946 MANDATO 1 0,00 Inviato

copia di opi_mandas114.bxt 22/11j2014 10:23:01.227 MANDATO 2 2.975,46 validsto

copia i opi_mands114.txt 22/11/2014 10:16:49.067 MANDATO 0 0,00 validsto

opi_mand981 L4 txt 22/11j2014 10:04:06.676 MANDATO 1 1.487,73 validsto

20141112,m00.bxk 21/11j2014 18:40:35. 462 MANDATO o 0,00 Errato

OJOROJOXOR®)
CPPPEw

20141028, m02 21/11j2014 17:36:01.455 MANDATO o 0,00 Errato

16 Fuss Pagna 1 4i3 Coe]

In fondo a destra sono presenti gli eventuali tasti “frecce” per lo scorrimento
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dell’elenco, di cui a sinistra sono evidenziati il numero di elementi e di pagine.

L’icona nella colonna “Scarico” consente di “scaricare” copia del flusso T2000
inviato.

Questa opzione € ovviamente molto utile sia in caso lo si debba fornire alla propria
software house per verifiche, sia per controllare eventuali segnalazioni di errori formali
evidenziati dal Teso Web Sign, sia per controllare flussi inviati in precedenza.

Una informazione particolarmente importante € lo “Stato del flusso”.
Un flusso, per poter essere sottoposto ai passi successivi del processo, deve essere stato
sottoposto alla fase di “normalizzazione/traduzione” che prevede il passaggio attraverso
i seguenti stati: inviato, acquisito e tradotto.
La fase di normalizzazione/traduzione puo rilasciare il flusso in stato di:

v VALIDATO se tutti i documenti del flusso sono validati;

v VALIDATO CON ERRORI se il flusso contiene sia documenti errati che validati;

v ERRATO se tutti i documenti del flusso sono errati.

In caso di flusso VALIDATO CON ERRORI o ERRATO € possibile visualizzare le anomalie
formali riscontrate mediante il pulsante “Stato Flusso”.

Funzione Lista Flussi - elenco anomalie formali riscontrate:

'.OZ Errori in fase di traduzione del flusso

Esercizio Tipo documento Numero documento Errore
2014 MANDATO REVYERSALE FLUSSD XML N/A NUMERD DOCUMENTI PRESENTI:11 NUMERD DOCUMENTI ELABORATI: 4 ERRORE - Errore nel flusso inviato
2014 MANDATO REVERSALE FLUSSO XML 99115 Sub 1 - incongruenza fra importe documento e totale sub
2014 MANDATO REVYERSALE FLUSSD XML 99116 Sub 1 - incongruenza fra importo documento e totale sub
2014 MANDATO REVERSALE FLUSSO XML 99355 Sub 1 - incongruenza fra importe documento e totale sub
2014 MANDATO REVYERSALE FLUSSD XML 99359 Sub 1 - incongruenza fra importo documento e totale sub
2014 MANDATO REVERSALE FLUSSO XML 299115 Sub 1 - incongruenza fra importe documento e totale sub
2014 MANDATO REVYERSALE FLUSSD XML 299116 Sub 1 - incongruenza fra importo documento e totale sub
2014 MANDATO REVERSALE FLUSSO XML 299359 Sub 1 - incongruenza fra importe documento e totale sub

Tali segnalazioni devono essere comunicate alla Banca Tesoriera ed alla software house
in modo che vengano effettuate le opportune correzioni ai flussi predisposti dal
gestionale dell’Ente.

Il Tipo del flusso, ove il colore rosso evidenzia la presenza di errori, evidenziato
dall’icona a sinistra di ogni flusso, € anch’esso indicativo dello stato del flusso:

@ in caso di flusso normalizzato e VALIDATO;
@ in caso di flusso normalizzato e VALIDATO CON ERRORI;

@ in caso di flusso normalizzato ed ERRATO;
O in caso di flusso inviato e non ancora sottoposto al processo di validazione.

Selezionando tale icona viene evidenziato ’elenco dei documenti appartenenti al flusso
scelto.

In caso di flusso VALIDATO vengono mostrati tutti i documenti componenti il flusso;

In caso di flusso VALIDATO CON ERRORI vengono mostrati solo i documenti per cui e
stato possibile effettuare la normalizzazione (trasformazione in XML);

In caso di flusso ERRATO la selezione non € consentita.
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Le informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona e descrizione dello Stato del documento;
v lcona per la visualizzazione dei firmatari;
v Tipo operazione (Emissione/Variazione/Annullo/Sostituzione) e la versione del
documento;
Tipo del documento (Mandato/Reversale);
Numero del documento;
Data di emissione (se non presente nel flusso viene forzata la data carico);
Data di carico;
Destinatari o beneficiario/versante del documento (se sono diversi viene esposta
la dicitura: Beneficiari o Versanti diversi) ;
Numero dei beneficiari/versanti contenuti nel documento;
Importo totale del documento;
Eventuali note inserite sul documento;
Numero e Data della distinta.

NI N NN

AN

Funzione Lista Flussi - elenco documenti del flusso:

) Lista Documen tl Genarale

ter stato Msub  lmnotto Mote  MeDocSos  NeDistinta

MARNDATE AONLG L0/00(E004 26/09/2014 1 768,27 1 anfosj2014

AVEZZANO

DIVERSI COME

MANDATO QOIL6  10j03/Z014  25/09/2014 DA ! 1 azon
DESCRIZIONS

DIVERST COME

MANDATG GOILT L0j0fE01A 042004 DA 1 801,00 1 foajz014
DESCRIZIONE

- FONRTAR LA

EMISSIONE
(ver0)

Pagina 1 i1 - T I | I [

In fondo a sinistra viene riepilogato il numero e U'importo totale dei documenti che
compongono il flusso, mentre utilizzando gli usuali pulsanti “frecce” e possibile scorrere
le diverse pagine dell’elenco.

E’ possibile modificare 'ordinamento dei documenti mediante i pulsanti con
’intestazione delle colonne (ordinamento crescente o decrescente).

E’ opportuno osservare che l’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Mediante l’icona = & possibile ottenere un documento .pdf che riporta le medesime
informazioni mostrate a video.

Funzione Lista Flussi - pdf elenco documenti del flusso:

CEMTNE DT 02T Lista Bocumenti gemesale del Flusso -
M.righa par pag.: 100

seats Tipa cpacazicne Tipe dee N.dac bata Smissions  Data Carics Destinatass e Inporta .Dist Data Disk.
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Come nella lista dei flussi, anche in questo caso l’icona a sinistra evidenzia lo stato del
documento:

v “@ Validato;
In attesa di firma;

% Parzialmente firmato;
B Firmato;

E% Scaduto;

E%} inviato alla Banca;
g Annullato;

—1" Normalizzazione in corso;

AN N N N N NN

®Z Errato (errore tecnico nella creazione nell’XML);

% Errato (errore operativo Ente).

\

Questa icona consente anche di accedere all’iter (cioe i cambi di stato) seguito dal
documento stesso.

Funzione Lista Flussi - iter di un documento del flusso:
% ITER Documento

MANDATO N, 99115 ESERCIZIO 2014
Data Cambiamente Stato Ora Cambiamento Stato Utente Stato
25{09/2014 16:35:58 admin In attesa di firma
2010/2014 11:07:23 admin Firmato

Tndieto

L’icona 8 consente invece di visualizzare i possibili firmatari del documento

Funzione Lista Flussi - firmatari di un documento del flusso:

(82 ) Firmatari

MANDATO M. 99115 Esercizio 2014

Dati Profilo di Firma:

Profilo: 0 Descrizione Profilo: Profilo Default

Questo docwmento non é soggetto alle restriziom di firrna
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5.4 Invio Flussi Firmati.

La funzione “Invio Flussi Firmati” viene attivata selezionando la omonima voce del
menu nella sezione “Flussi” e consente di inviare, cioé di caricare in Teso Web Sign,
flussi in formato XML firmati che rispettano la vigente normativa.

Funzione Invio Flussi Firmati:
I'% Gestione Flussi Firmati

Criteri di Ricerca

FLUSS0 MIUR |~

Tipo del flusso da inviare:

e al server, in accordo con il tipo specificato.

Selezionare il file da caricare

INVIA FLUSSO

(prablen
(prodott
auery
(Crllasci

>

<1 [ Aen
<] Amla

Tipe fle: [ Tuttifile %)

Utente: admin Funzione:

Mappa del Sito  Aiuto Stampa  Esci

Come sopra mostrato, I’Ente sceglie la tipologia di flusso mediante il menu a tendina
“Tipo flusso” e mediante il tasto “Sfoglia” individua sul proprio computer il file da
spedire, lo seleziona con doppio “clik” ed infine lo invia premendo ’apposito pulsante
di “Invia flusso”.

E’ previsto l'invio di flussi:
v XML conformi alla circolare vigente per Enti MIUR;
v" XML conformi alla circolare vigente per Enti non MIUR.

Il flusso spedito viene sottoposto ad alcuni controlli formali e, se accettato, verra
direttamente trasformato in un “pacchetto” pronto ad essere trasferito alla Banca dalla
prima fase automatica di carico, senza necessita di alcuna altra attivita da parte
dell’Ente.

| controlli formali sui flussi inviati riguardano:
v La correttezza del codice Banca;
v La correttezza del codice Ente;
v La congruenza con il relativo formato XSD.

| controlli sui codici Banca ed Ente vengono effettuati in fase di carico dei flussi, mentre
quello di congruenza con I’XSD e demandato alla fase di trasferimento del pacchetto
alla Banca Tesoriera.

Ovviamente anche per questi flussi la fase di trasferimento del pacchetto alla Banca
Tesoriera effettuera controlli di:
v Autenticita della firma digitale;

I | @BcC

(CREDITO COOPERATIVO

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 34 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



« <©Gruppo bancario Iccrea

BCC<® Sistemi Informatici e —————

v Validita e non ripudio della firma digitale;
v Verifica dei poteri di firma.

L’esito positivo o negativo dell’invio del flusso (prima tranche di controlli) viene
evidenziato nella parte inferiore della mappa.

E’ importante ricordare che i flussi firmati, se correttamente inviati, vengono spediti
alla Banca Tesoriera dalla prima fase automatica di carico senza seguire alcuno dei passi
descritti nel seguito.

Pertanto gli altri capitoli significativi del Manuale sono “Banca” (per la consultazione
della lista dei pacchetti firmati inviati alla Banca, lo scarico delle ricevute firmate dalla
Banca e del giornale di cassa XML) e “Messaggi”.
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6 DOCUMENTI

6.1 Descrizione.

La funzione “Documenti” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
principale e consente all’Ente di consultare le informazioni dettagliate sui documenti
gestiti.

Alcune delle funzionalita sono gia state accennate nel capitolo precedente descrivendo
la funzione di “Lista Flussi”.

Le funzioni previste sono:

v
v

<\

AN N NN

Generale (tutti i documenti indipendentemente dallo stato in cui si trovano);

In attesa di Firma (i documenti validati dal normalizzatore ed inviati al processo
di firma);

Scaduti (i documenti non ancora firmati trascorsi 40 giorni dall’importazione
nell’applicazione);

Parzialmente firmati (i documenti per cui non risulta concluso ’iter di firma);
Firmati (i documenti per cui si &€ concluso Uiter di firma);

Annullati (i documenti annullati che non si intende inviare al processo di firma);
Cancellati (i documenti annullati e poi fisicamente cancellati);

Errati (i documenti scartati dal normalizzatore, ossia i mandati/reversali che non
e stato possibile trascodificare dal formato T2000 al formato XML riconosciuto dal
Teso Web Sign).

Documenti:

DOCUMENTI

Generale  Inattesa di Firma  Scaduti Parzialmente Firmati  Firmati Annollati Cancellati Errati

6.2 Informazioni di carattere generale.

Nel seguito alcune considerazioni valide per tutte le liste di documenti.

Criteri di selezione

E’ possibile effettuare selezioni ulteriori dei documenti da esporre, in funzione di:

v
v
v

Tipo documento (Mandato/Reversale/Tutti);
Numero documento da a;
Data emissione da a.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

In caso non venga effettuata alcuna selezione, la ricerca viene effettuata sul massimo
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valore che i parametri di selezione possono assumere.

Il tasto “cancella” consente di eliminare i criteri di selezione indicati ed impostarne di
nuovi.

Documenti - criteri di ricerca:
iteri di Ricerca [ _cerca | cancella |

Tipo documents TUTTL ~ H.Dacuments da a Daka Emissione da

Crit:

Informazioni sui documenti
Le informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona e descrizione dello Stato del documento;
v lcona per la visualizzazione dei firmatari;
v Tipo operazione (Emissione/Variazione/Annullo/Sostituzione) e la versione del
documento;
Tipo del documento (Mandato/Reversale);
Numero del documento;
Data di emissione (se non presente nel flusso viene forzata la data carico);
Data di carico;
Destinatari o beneficiario/versante del documento (se sono diversi viene esposta
la dicitura: Beneficiari o Versanti diversi) ;
Numero dei beneficiari/versanti contenuti nel documento;
Importo totale del documento;
Eventuali note inserite sul documento;
Eventuale documento sostituito;
Numero e Data della distinta.

NN

NN NN

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il numero e U'importo totale dei
documenti che soddisfano i criteri di scelta impostati, mentre utilizzando gli usuali
pulsanti “frecce” e possibile scorrere le diverse pagine dell’elenco.

E’ possibile modificare ’ordinamento (crescente o decrescente) della lista mediante i

pulsanti con U'intestazione delle colonne:
v Stato;

Tipo Operazione;

Tipo documento;

Numero documento;

Data emissione;

Data carico;

Destinatari;

N. Sub;

Importo.

NN N NN NN

E’ opportuno osservare che [’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Utilizzando Uicona % si genera un documento .pdf che riporta le medesime
BCC
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informazioni mostrate a video e che puo essere stampato od esportato.

Per quanto riguarda lo Stato del documento, le possibili icone previste sono:
v @ Validato;
In attesa di firma;

L6,
% Parzialmente firmato;
A Firmato;

I%j-ﬁ Scaduto;

% inviato alla Banca;

% Annullato;

=I" Normalizzazione in corso;

AN N N N N NN

®Z Errato (errore tecnico nella creazione nell’XML);

% Errato (errore operativo Ente).

\

Mediante tale icona € anche possibile visualizzare U’iter (cioe i cambi di stato) seguito
dal documento.

L’icona # consente invece di visualizzare i possibili firmatari del documento.

Per i documenti di cui sono state gestite piu versioni, € possibile consultarle tutte
utilizzando il tipo operazione che diventa un bottone.

Documenti - lista:

(&) Lista Documenti Generale
Criteri di Ricerca |_cerca ] cancela |
Tipo d U~ ﬂ NDocumentods || N Dats Emissions ds | L ]
Lista Ti Dat. . X . Dat,
n sarg lste  Toe e o Corko pestinatart | mSub | mmporte Mete  NeDocses | neDismnta | PoS
AGENTE L)
. EMISSIONE ConTABILE
ﬁ Firmato 5] Ty " REVERSALE 99109 5092014 25/09201%  Conany 1 91,62 17 zsi0s/2014
ARIANNA
FONDIARIA
% fnvato ala ] FIE manDaTO 99115 10f03/2014  25/09/2014  AGENZIA 1 768,27 11 10/03/2014
ancs ver AVEZZANO
DIVERSI COVE
% E‘F‘“mt” dalla &1 E”E‘Sﬂ%"‘f MANDATO 99116 10jo3/z014  2s/0%jz0l4 DA 1 01,08 11 10fo3fzone
anca e DESCRIZIGNE
: DIVERSI COME
% Inuiata a2 1 EESIE manDaTo 99117 10f03/2014  04/11/2004 DA 1 &01,08 1 10/03fz014
ancs ver DESCRIZIONE
FONDIARIA
ﬁ Firmato Q1 E”E‘ﬁ]g)"‘ﬁ MANDATO 99118  10f03/z014  04/11j2014  AGENZIA 1 768,27 11 10/03/z014
rer AVEZZANO v

uuuuuuu

p oy 95749 Pagina 1 dil m'.{_ e Jmw)

Documenti - iter:
% ITER Documento

MANDATO N, 99115 ESERCIZIO 2014
Data Cambiamento Stata Ora Cambiamento Stato Utente Stato

25{09/2014 16:35:58 admin In attesa di firma
20110/2014 10723 adiiin Firmato
Indicto
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Documenti - firmatari - profilo standard:

(82 ) Firmatari

MANDATO M. 99115 Esercizio 2014

Dati Profilo di Firma:

Profilo: 0 Descrizione Profilo: Profilo Default

Questo docwmento non é soggetto alle restriziom di firrna

Documenti - firmatari - profilo specifico:
(@2) Firmatari

MANDATO N, 88114 Esercizio 2014

Dati Profilo di Firma:
Profilo: 2 Descrizione Profiio: profilo a firma congiunta a due livelli

[Sona state applicate le seguenti firme:

Messun utente ha firmato il documento
Devono ancora firmare i seguer
® Alivelo 1 deve fi

® Alivelo 2 deve frmare : 648

Documenti - lista con un documento variato:

(&) Lista Documenti validati
Criteri di Ricerca | _cerca ] cancella |
M.righe per pa a2
Tips documents [ = P9 Wpocumentods [ | a[ ] Dastakmissoneds [ | [ ] o — A ]
Selez i
O Iter e o | g lico ~~ Mumere Data Datd inatari  NSub Importo Note Mr.Distinta  Data Distinta
mABBCULH
O E =5 E":'SSI:])"E MANDATO 98114 10/03f2004  22i11j2014  AGENZIA 1 1.487,73 1z 10faz01e
ver. AVEZZANO
ARBBCCDDH
O = 81 E"'EISSI%NE MANDATO 198114 10/03/2004  22i11j201%  AGENZIA 1 1.487,73 12 10M0arz01s
ver. AVEZZANO
AREECCDDH
O = 81 E"'EISSI%NE MANDATO 298114 10/03/2004  22i11j201%  AGEWZIA 1 1.487,73 12 10M0arz01s
ver. AVEZZANO

3oocumenti per T e e ) (vl Bocmen ) — N b

Documenti - consultazione versioni:
% Storia Documento

MANDATO N. 98114 ESERCIZIO 2014

Stato Tipo i Data lizi Ora i Destinatari N.Sub Importo Attivo Wersione Dettaglio Ricevute
'L‘fJ Yalidato EMISSIONE zzf11/2014 10:04:06 AABBCCODH AGENZIA AVEZZANO 1 1.487,73 MO o ’(“ﬂ;

Dettagli di un documento
Selezionando il bottone con il numero del documento € possibile accederne al dettaglio.

Le principali informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona dello stato e, nel caso di documento firmato, gli estremi delle firme;
Operazione (inserimento/variazione/sostituzione/..);
Estremi del mandato/reversale;
Dati del beneficiario/versante;
Modalita di pagamento/incasso;
Destinazione e tipo contabilita;

I | @BcC

(CREDITO COOPERATIVO

AN N NN

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 39 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



« <©Gruppo bancario Iccrea

BCC<® Sistemi Informatici e —————

v Codici SIOPE;
v Dati di bilancio.

Le informazioni compaiono su uno schermo a scorrimento, che in fondo evidenzia alcune
icone di utilita:

XML

4 2 Visualizzazione dell’XML;
4 Inserimento/modifica delle note;
4 Salvataggio in formato XML;
.
v Salvataggio in formato XML compresso;

Stampa documento

v Stampa;

ScaricofStampa copia
conforme

v L Salvataggio e stampa di una copia conforme .PDF.

Document1 - visualizzazione dell’ XMl:

Documenti - inserimento/modifica delle note:
@ Gestione Note

Utente ADMINAOD
Tipo Documento MANDATO Nr. Documento 399117

Testo

NON CI SONG NOTE

In caso vengano inserite note al documento, l’icona delle note comparira nella relativa
colonna della lista dei documenti; selezionandola si aprira la medesima maschera per
visualizzare, modificare, annullare le note presenti.

L’utilizzo di tale opzione € a completa discrezione dell’Ente, che puo utilizzarla per
evidenziare situazioni particolari od osservazioni sul documento. Le informazioni
inserite resteranno a disposizione dell’Ente.
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Documenti - salvataggio in formato XML:

Apertura di 2014110410310B6532014MAN99118.ml E

| B stato scelta di aprive:

B 201411041031086532014MANI9118.xml
tipo: XML Document
s dai https:}/hbsvISS.iside.bec. it

(he cosa deve Fare Firefox con questo file?

&)/ dpriria c
() salva file

UltraEdit-32 Professional Text{Hex Editor {pre...

[[] Da ara in avanti esequi questa azione per tutti i file di questo tipo,

Documenti - salvataggio in formato XML compresso:
X

Apertura di 201411041031086532014MAN99118

E stato scelto di aprire:

@ 201411041031086532014MAN99118.2ip

tipo: ZIP archive
da: https:/fhbsvISS.iside.bee.it

Che cosa deve fare Firefax con questa file?

) Aprirla can |Pea2ip, file and archive manager {predefinita) vl
(&) Salva File

[[] Da ora in avanti esegui questa azione per tutkii file di questo kipo.

Documenti - stampa:
..

attesa di
firma

Operazione: INSERIMENTO

MANDATO DI PAGAMENTO N° 399117 emessoil 10/ 03/ 2014

ESERCIZIO 2014 Importo ordinativo Numero distinta Data distinta
801,08 000011 10/ 03/ 2014
—DATI ENTE
Dipartimenta; Servizio: Stampa. @] EI
Tipo commutazione: Sottotipn ordinativod o
Note: Importa prelevabile
Humera: Subi Stato: Prorta
AT Tipo CD 1330_DC 2330 KX
" Percorso:  IP_10.30.103.240
Tipo: Data: Data Pubblicazione:
Humera: o ; / 5 Cammerto: (] Stampa sufie
ESTREMI PROVVEDIMENTO Intervalo di stampa Copie
’7 Tipa: Humero ) Tutte Numero di copie:
Tl Tesoriere paghera l'importo di EURD 801,04
[—BENEFICIARIO 1 : DIVERSI COME DA DESCRIZIONE
Codice Fiscale! 00000000
,
Localita: o
Causale! ritenute 1040 AYY SCIULLO EURO 300 ARCH MONTANARO EURD 295,08 - RAG. DI EUROD 206,00
EBollo: ESENTE BOLLO
MODALITA DI o
’7T\Dﬂ pagamento: CASSA |
Data esecuzione pagamento: 11 / 03 / 2014

Il documento stampato riporta le medesime informazioni visualizzate.
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Documenti - salvataggio e stampa di una copia conforme:

COMUNE DI (

MANDATO N° 99118 DEL 10/03/2014

Per omplessivo di euro: 768,27 (SETTECENTOSESSANTOTTO/27)

BENEFICIARIO 1 : FONDIARIA AGENZIA AVEZZANO
Codice Fiscale: 00000000

Localita:

Causale: CIG: Z990DECDDS - POLIZZE RCD SALDO AL 31.12.2013
Bollo: ESENTE BOLLO

MODALITA’ DI PAGAMENTO
SEPA CREDIT TRANSFER

DESTINAZIONE - TIPO CONTABILITA
Destinazione: LIBERA
Tipo ilita FRUTTIFERA

CODIFICHE SIOPE

Codice 1323 Importo: 768,27
Gestionale:

Imperto Lordo: 768,27

6.3 Funzioni.

Generale
Questa funzione visualizza tutti i documenti indipendentemente dallo stato in cui essi si
trovano.

In attesa di Firma

Questa funzione visualizza i documenti che sono stati validati dal normalizzatore ed
inviati al processo di firma con la funzione di invio alla firma (Menu “Invio alla firma” -
sottomenu “Validati”) .

Scaduti

Questa funzione visualizza i documenti Scaduti, ossia quei documenti validati che non
risultano firmati trascorsi 40 giorni dalla data di importazione nell’applicazione.
Dall’elenco dei documenti e possibile selezionare quelli da inviare alla firma o quelli da
annullare (eventualmente tutti i documenti utilizzando la casellina posta sotto
’indicazione di selezione).

Confermando la selezione col pulsante “Invio alla Firma” verra visualizzato l’elenco
degli esiti relativi ai documenti selezionati ed inviati alla firma.

Confermando la selezione col tasto “Annulla documento” verranno posti in stato
annullato i documenti selezionati. In tal caso i documenti non potranno piu esser inviati
alla Banca a meno che vengano ripristinati (sottomenu “Annullati”).

Parzialmente firmati

Questa funzione visualizza i documenti che non sono stati ancora firmati da tutti i
firmatari.

E significativa solo per i documenti che devono essere firmati congiuntamente da 2 o pil
utenti.

Firmati
Questa funzione visualizza i documenti che hanno concluso positivamente l’iter di firma.

Annullati
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Questa funzione visualizza i documenti che non si intende piu inviare al processo di
firma e che quindi sono stati annullati (menu “Invio alla firma”, sottomenu “Validati”).
Dall’elenco dei documenti e possibile selezionare quelli da inviare alla firma o quelli da
annullare (eventualmente tutti i documenti utilizzando la casellina posta sotto
’indicazione di selezione).

Confermando la selezione col pulsante “Invio alla Firma” verra visualizzato l’elenco
degli esiti relativi ai documenti selezionati ed inviati alla firma.

Confermando la selezione col tasto “Annulla documento” verranno posti in stato
annullato i documenti selezionati. In tal caso i documenti non potranno piu esser inviati
alla Banca a meno che vengano ripristinati (sottomenu “Annullati”).

Cancellati

Questa funzione visualizza i documenti che sono stati annullati e poi fisicamente
cancellati.

Di questi viene eliminato il relativo XML mentre vengono mantenuti solo i riferimenti dal
documento riportati nella lista.

Errati

Questa funzione visualizza i documenti che hanno evidenziato errori nel processo di
normalizzazione, ossia i mandati/reversali che non sono stati trascodificati dal formato
T2000 al formato XML riconosciuto dal Teso Web Sign.

Alcune possibili motivazioni di scarto sono codifiche bolli errate, codici spese inesistenti
per Ente, ecc.

Dall’elenco e possibile selezionare quelli da eliminare (eventualmente tutti utilizzando
la casellina posta sotto ’indicazione di selezione).

Confermando la selezione col tasto “Elimina documenti” i documenti selezionati
verranno eliminati.

Di seguito alcuni esempi significativi di lista.

6.4 Documenti Scaduti.

Documenti - Lista Documenti Scaduti:

() Lista Documenti Scaduti

|_cemca | cancella |
TUTTI | .righe per pag. [100 a
Selez

D Iter Lista Firmatari Tipo O Tipo documento Numero documento Data Data Destinatari N.Sub Importo Note Nr.Distinta Data Distinta

O E‘]l - EMISSIONE (ver.) MANDATO 123 28/01/2015 18/02/2015  FRIANTE MARIO MATTIA 1 130,00

O @ &l EMISSICNE fver.0) MANDATO 3333 20/01/2015 17/02/2015  INPDAP LODI CPDEL 1 559,74 10 20/01/2015

O @ a1 EMISSIONE {ver.0) MANDATO 4333 20/01/2015 17/02/2015  INPDAP LODI CPDEL 1 659,74 10 20/01/2015

O @ -5 EMISSICNE {ver.d) MANDATO 5333 20/01/2015 17/02/2015  L.C.ROMEO CASTIGLION 185,74 10 20/01/2015
+Document  per 2.158,22 Eura [ inviozla frma_J [ Annula Documenti ] Pagina 1di 1 RO nl

Per inviare i documenti scaduti alla firma, basta selezionarli e premere il tasto “invio
alla firma”, mentre per annullarli si utilizza il tasto “Annulla Documenti”.
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E prevista la possibilita di selezionare tutti i documenti scegliendo il bottoncino in cima
alla colonna “Selezione”

La gestione dell’invio alla firma € del tutto analoga a quella dei documenti Validati nel
menu “invio alla Firma” (sono un tipo particolare di documenti Validati) e quindi si
rimanda al relativo capitolo per una descrizione dettagliata dell’invio alla firma.

In caso si decida di annullare i documenti, ne viene richiesta la conferma.

Documenti Scaduti - Annullo:

\_‘.:J SEISICURG DI VOLER AMMULLARE GLI ORDIMATIVI SELEZICOMATI #

[ K ] [ Annulla

6.5 Documenti Annullati.

Documenti - Lista Documenti Annullati:

(\_\*) Lista Documenti Annullati
Criter diRicerca [ cerca [ cancella |
. H.righe per pag,
ipo documento TUTTL ~|[100 M.Documents da a Data Emissione da
Selez Tip Tipe M Dat: Dat:
o o Mumero ata ata -
0 Iter e e Spebaaie  Destinatari Nsub Importo Note
ARBBLLLDH
[} @ E":'SSI::')NE MANDATO 98114 10/03/2014 2]1/2014  AGENZDA 1 148773
ver. AVEZZANO
uuuuuuu _ ; ; o e
p 1 Py Ripristina Documenti ] (_Eimina Documenti Pagha L di 1 (IR 7]

Se si desiderano ripristinare tutti o parte di tali documenti, basta selezionarli (tutti o
solo alcuni), premere il bottone di “Ripristina Documenti” e confermare con il tasto
“OK”.

Con il tasto “Annulla” ’operazione di ripristino viene interrotta.

E prevista la possibilita di selezionare tutti i documenti scegliendo il bottoncino in cima
alla colonna “Selezione”

Documenti Annullati - ripristino:

SEl SICURC DI % OLER RIPRISTINARE GLI ORDIMNATR SELEZICMNAT] 7
I:l Impedizci a questa padina di aprire uterior finestre di dislogo

[ ox | [ annus |

Se invece si desidera eliminare tutti o parte dei documenti Annullati, basta selezionarli
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(tutti o solo alcuni), premere il bottone di “Elimina Documenti” e confermare con il
tasto “OK”. In tal modo il documento passa dallo stato di “Annullato” a “Cancellato”
non sara piu possibile ripristinarlo.

Con il tasto “Annulla” ’operazione di cancellazione viene interrotta.

Documenti Annullati - Cancellazione:

SE SICURD Dl WOLER ELIMINARE GLI ORDIMATE| SELEZIOMAT! 2

Ok ] [ Annulla

6.6 Documenti Errati.

Documenti - Lista Documenti Errati:

() Lista Documenti Errati

Criteri di Ricerca | cerca | canceila |
Tipa documento TUTTL ¥ Nurighe per pag. 100 H.Documento da a Data Emissione da =
Selez
Tter Tipo Operazione Tipo documento  Humero documento  Data i Data Destinatari WSub Importo Hote
0 ®Z EMISSIONE {ver.-1) MANDATO 21144 10/02/2014 07/02/2015 BON SP ESENTI CRED EFFETTIVO 1 222500
1 Document t Fagina 1di 1 OB

documenti Errati (tutti o in parte) possono essere eliminati, basta selezionarli e
premere |’omonimo bottone di “Elimina Documenti”; verra richiesta una conferma con il
tasto “OK”. In tal modo il documento passa dallo stato di “Errato” ad “Annullato”
(eventualmente poi potra essere cancellato come sopra descritto).

Con il tasto “Annulla” ’operazione viene interrotta.

E prevista la possibilita di selezionare tutti i documenti scegliendo il bottoncino in cima
alla colonna “Selezione”

Documenti Errati - Cancellazione:

\:.:} SEI SICURC DI WOLER ELIMIMNARE GLI ORDIMATIVI SELEZIOMATI ¢

o] 4 l [ annulla
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6.7 Dettaglio di un Documento.

Documenti - Dettaglio Documento:

COMUNE DI

Firmato

1. GUALDONI SARA ha frmata il documento il 31/10,/2014 12:37:40

MANDATO DI PAGAMENTO N° 99355 emesso il 18 / 06 / 2014
ESERCIZIO 2014 Importo ordinative Numero distinta Data distinta L
113,92 0000030 18 /06 / 2014
Servizio: Uficiot

umero b |

—DECRETO i -

admin ; il documente di testo riparta un tipe impukazions errate e di conseguanza HML prodokte riperta un tipo pagamenta nen congrusnte: CASSA anzichs F24ER:

Stampa documento XL Gestione hote Scarico Doc Scaricn 1
5. — " =
= = [l =l

In caso di un documento sostituito, viene proposta una ulteriore icona che ne consente
il collegamento con i documenti che lo sostituiscono.

Documenti: dettaglio Documento sostituito:

COMUNE DI PROVASDS

Totalmente eseguito
[Lista Firmatari
1. GUALDONI SARA hz firmato il documento il 02/02/2015 10:12:21
Operazione: INSERIMENTO

MANDATO DI PAGAMENTO N° 21144 emessoil 10/ 02 / 2014

ESERCIZIO 2015 - RESIDUO ‘ COD.BIL. - IMPORTO Importo ord d Data distinta
1010203 - 00 - 2.225,00 2.225,00 0000999 10/ 02/ 2014
1l Tesoriere paghera I'importo di EURO 2.225,00 a favore di
BENEFICIARIO 1: BONIFICO ALTRA BANCA
via: CORSOQ MONFORTE, 20
Localita: MILANO ()
Causale; CIG: ZD40D2CBSF - CESSIONE CREDITO ENEL BANCA INTESA
Bollo: ESENTE BOLLO
MODALITA DI PAGAMENTO
Tipa pagamento: SEPA
Stampa 4y, ~ Gestione Scarico/Stampa SCENO g iom socktient

documento Mote  copiaconforme  Dac

Sostituenti

Con licona # si accede alla pagina di dettaglio del documento sostituente (se e
unico) o all’elenco dei sostituenti (se sono diversi).

Documenti: elenco Documenti sostituenti:

(\\I.D Lista dei documenti che sostituiscono I'ordinativo n® 21144

Iter Stato  Lista Firmatari Tipo 0 i Data Emissi Data Spedizi inatari NSub  Importo
%; validato € SOSTITUZIONE {ver.0) MANDATO 21145 10/02/2014 27/05/2015 SOSTITUISCE 21144 1 222500

Sui documenti sostituenti viene esposta ’indicazione del documento che sostituiscono.

Documenti: Documenti sostituenti:
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COMUNE DI PROVAS0DS

j:] validato

eeeeeeeee SOSTITUZIONE

MANDATO DI PAGAMENTO N° 21145 emesso il 04 / 06 / 2015 SOSTITUISCE IL MANDATO DI PAGAMENTO N° 21144
ESERCIZIO 2015 - COMPETENZA COD.BIL. - ART.- IMPORTO Importo ordinativo ‘ Humero distinta Data distinta
1010103 - 20 - 2.225,00 2.225,00 0009999 04 /06 /2015

1l Tesoriere paghera lI'importo di EURO 2.225,00 a favore di :
BENEFICIARIO 1 : SOSTITUISCE 21144

via: CORSO MONFORTE, 20
Localita: MILANO ()

Causale: CIG: ZDA0D2CESF - CESSIONE CREDITO ENEL BANCA INTESA
Bolo: ESENTE BOLLO

MODALITA DI PAGAMENTO
Tipa pagamento: CASSA

wwwwwwwwww

6.8 Inserimento - Variazione - Annullo - Sostituzione di un Documento.

Il prodotto richiede che tutti i documenti (mandati o reversali) importati contengano un
riferimento al “Tipo Operazione”, informazione evidenziata in tutte le pagine nella
colonna omonima.

Strettamente connessa al Tipo Operazione e la “Versione”, informazione visualizzata nel
prodotto nella medesima colonna del tipo operazione.

| tipi operazione attualmente gestiti sono:
v inserimento o emissione (carico di un nuovo documento);
v variazione (modifica di un documento gia importato nell’applicazione);
v annullo (eliminazione di un documento gia importato);
v sostituzione (sostituzione di un documento gia eseguito con uno o piu documenti
da eseguire).
Nel seguito una descrizione delle diverse casistiche.

Inserimento
Se viene importato un nuovo documento gli assegnata la versione 0.

Se viene re-importato un documento gia presente il comportamento varia a seconda
dello stato in cui si trova il documento precedentemente caricato:
v se e gia validato o inviato alla firma o parzialmente firmato o firmato o inviato
alla Banca correttamente o gia eseguito in Tesoreria, viene scartato;
v se rifiutato dalla Banca perché non integro o per errori nella verifica della firma o
dei poteri di firma, viene caricato e la relativa versione € incrementata.

Variazione
Se viene variato un nuovo documento (mai caricato in precedenza), questa richiesta
viene scartata.

Se viene variato un documento gia presente il comportamento varia a seconda dello
stato in cui si trova il documento precedentemente caricato:

v se e gia validato o inviato alla firma o parzialmente firmato o firmato, viene
considerato un inserimento, la relativa versione e incrementata e Liter
ricomincia;
se e gia stato inviato in Banca ma non ancora recepito in Tesoreria, viene
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scartato;

v se e stato caricato correttamente in Tesoreria ma non ancora eseguito, viene
caricato come variazione e la relativa versione € incrementata;

v se e stato rifiutato perché non integro o per errori nella verifica della firma o dei
poteri di firma, viene considerato un inserimento e caricato.

Annullo
Se viene annullato un nuovo documento (mai caricato in precedenza), questa richiesta
viene scartata.

Se viene annullato un documento gia presente il comportamento varia a seconda dello
stato in cui si trova il documento precedentemente caricato:
v se e gia validato o inviato alla firma o parzialmente firmato o firmato, viene
considerato un annullo e la relativa versione e incrementata;
v se e gia stato inviato in Banca ma non ancora recepito in Tesoreria, viene
scartato;
v se e stato caricato correttamente in Tesoreria ma non ancora eseguito, viene
caricato come annullo e la relativa versione € incrementata;
v se e stato rifiutato perché non integro o per errori nella verifica della firma o dei
poteri di firma, viene considerato un annullo e la relativa versione é
incrementata.

Si noti che i documenti acquisiti in origine come errati (scartati i validazione), vengono
registrati con una versione convenzionale pari a -1.

Sostituzione
Se viene sostituito un nuovo documento (mai caricato in precedenza), questa richiesta
viene scartata.

| documenti in sostituzione di uno gia esistente vengono scartati se:
v il documento da sostituire non e totalmente eseguito;
v Uimporto del documento sostituito non quadra con quello dei documenti in
sostituzione;
v il documento e gia stato sostituito.

Si noti che non e consentito ’annullo di una sostituzione andata a buon fine né la
variazione di una sostituzione errata. In questo ultimo caso si possono eventualmente
sostituire i documenti “sostituenti” (cioé quelli che hanno sostituito quello originale).
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7 INVIO ALLA FIRMA

7.1 Descrizione.

La funzione “Invio alla Firma” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
principale e consente all’Ente di consultare i documenti in stato “validato”, ossia quei
documenti che hanno superato i controlli di normalizzazione (es. presenza tipi record
obbligatori, corrette codifiche del tipo imputazione, codici pagamento validi, ecc.).
Si ricorda che la fase di normalizzazione viene attivata ad orari prefissati.

E’ pertanto prevista la sola funzione “Validati”.

Invio alla Firma:

J INVIC ALLA FIRMA L
“alidati

7.2 Validati.

La funzione “Validati” viene attivata selezionando la omonima voce del menu nella
sezione “Invio alla Firma” e consente di visualizzare ed inviare alla firma o annullare i
documenti Validati.

Criteri di selezione

E’ possibile effettuare selezioni ulteriori dei documenti da esporre, in funzione di:
v Tipo documento (Mandato/Reversale/Tutti);
v Numero documento da a;
v Data emissione da a.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

Informazioni sui documenti
Le informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona dello Stato del documento (da cui si accede all’iter del documento);
v Icona per la visualizzazione dei firmatari;
v Tipo operazione (Emissione/Variazione/Annullo/Sostituzione) e la versione del
documento;
Tipo del documento (Mandato/Reversale);
Numero del documento;
Data di emissione;
Data di spedizione;
Destinatari o beneficiario/versante del documento (se sono diversi viene esposta
la dicitura: Beneficiari o Versanti diversi) ;
Numero dei beneficiari/versanti contenuti nel documento;
Importo totale del documento;

v
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v Eventuali note inserite sul documento;
v Numero e Data della distinta.

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il numero e l'importo totale dei
documenti che soddisfano i criteri di scelta impostati, mentre utilizzando gli usuali
pulsanti “frecce” e possibile scorrere le diverse pagine dell’elenco.

E’ possibile modificare ’ordinamento (crescente o decrescente) della lista mediante i
pulsanti con U’intestazione delle colonne:
v Tipo operazione;
Tipo documento;
Numero documento;
Data emissione;
Data spedizione;
Destinatari;
N. Sub;
Importo.

CORR R

E’ opportuno osservare che ’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Utilizzando l'icona 4 si genera un documento .pdf che riporta le medesime
informazioni mostrate a video.

Validati - elenco documenti:

Lista Documenti Validati

%] Hurighe per pag. [100 H.Documento da a Data Emissione da

Tipo Tipo Numero Data Data - o

[Eiwsione etz Destinatari N.Sub. Importo Note Nr.Distinta  Data Distinta

AAHCLLUH
MANDATO 298114 10/03f2014  22/11/2014  AGEMZIA 1 1.487,73 12 1oo3fzone
AVEZZANO

EMISSIONE
(ver.0)

tocemert v 2tz ) (Al Dacurman oina Lai1 B[ %

Si noti che nell’ultima riga dell’elenco viene riportato il numero e 'importo totale dei
documenti esposti.

E possibile selezionare uno o pitl documenti; nel caso si desideri selezionare tutti i
documenti dell’elenco si puo utilizzare la casellina posta sotto l’indicazione di
selezione.

Selezionando il numero del documento, se ne accede al dettaglio, come gia esposto nel
capitolo “Documenti”.

Confermando la selezione col tasto “Invio alla Firma” verra visualizzato ’elenco degli
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esiti relativi ai documenti selezionati inviati alla firma.
Confermando la selezione col tasto “Annulla documenti” i documenti selezionati
verranno posti a stato “Annullato” previa ulteriore conferma.

Validati - Invio alla Firma - Elenco esiti:

Documenti inviati alla firma

Tipo documento Numero documento N.Sub Destinatari Importo
MANDATO 198114 1 AABECCDDH AGENZIA AYEZZANO 1.487,73

IMPORTO TOTALE 1.487,73

Validati - Annullo:

SEl SICURD DI YOLER AMMULLARE GLI ORDINAT SELEZIONATI 7

Se si desidera confermare l’annullo dei documenti selezionati confermare con il tasto
“OK”. In tal modo il documento passa allo stato di “Annullato”.
Con il tasto “Annulla” ’operazione di annullo viene interrotta.
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8 FIRMA

8.1 Descrizione.

La funzione “Firma” viene attivata selezionando la omonima voce del menu principale e
consente all’Ente di consultare i documenti inviati alla firma.

Le funzioni previste sono:
v Firma Documenti;
v Documenti parzialmente firmati.

Firma:

FIRMA

Firma Documenti  Documenti parzialmente firmati

8.2 Firma Documenti.

La funzione “Firma Documenti” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Firma” e consente di visualizzare e firmare o riportare in stato “validato”
i documenti in attesa di firma.

E’ importante osservare che vengono visualizzati tutti e soli i documenti che l'utente e
abilitato a firmare.

Criteri di selezione

E’ possibile effettuare selezioni ulteriori dei documenti da esporre, in funzione di:
v Tipo documento (Mandato/Reversale/Tutti);
v Numero documento da a;
v Data emissione da a.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

In caso non venga effettuata alcuna selezione, la ricerca viene effettuata sul massimo
valore che i parametri di selezione possono assumere.

Il tasto “cancella” consente di eliminare i criteri di selezione indicati ed impostarne di
nuovi.

Informazioni sui documenti
Le informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona dello Stato del documento (da cui e possibile consultarne Uiter);
v lcona per la visualizzazione dei firmatari;
v Tipo del documento (Mandato/Reversale);
v Numero del documento;
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v Livello che indica numero di utenti che hanno gia firmato sul totale dei firmatari;
Data di emissione;

Destinatari o beneficiario/versante del documento (se sono diversi viene esposta
la dicitura: Beneficiari o Versanti diversi) ;

Numero dei beneficiari/versanti contenuti nel documento;

Importo totale del documento;

Eventuali note inserite sul documento;

Numero e Data della distinta.

\

A NN NN

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il numero e l'importo totale dei
documenti che soddisfano i criteri di scelta impostati, mentre utilizzando gli usuali
pulsanti “frecce” e possibile scorrere le diverse pagine dell’elenco.

E’ possibile modificare 'ordinamento (crescente o decrescente) della lista mediante i
pulsanti con U’intestazione delle colonne:
v Tipo documento;
Numero documento;
Data emissione;
Destinatari;
N. Sub;
Importo.

NN

E’ opportuno osservare che [’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Utilizzando l’icona 4 si genera un documento .pdf che riporta le medesime
informazioni mostrate a video.

Firma Documenti - elenco documenti da firmare:

(A Documenti da firmare

Criteri di Ricerca EENEETm
Tipa documento TUTTL v M.righe per pag. [100 N.Documento da a Data Emissione da
Selez i
0 Tter ListaFirmatari 4 Do~ bumere Livello  DataFmissione Destinatari MSub Importo Note NrDistinta  Data Distinta
= ] DIVERSI COME D& =
O Llé Qi MANDATO 299117 oL 10/032014  prcrpTonE 1 801,08 11 10/03{z014
g FONDIARIA
O [} MANDATO 299118 o/t 10/03(2014  AGENZIA 1 768,27 11 10/03/2014
AVEZZAMO
q
O Qi MANDATO 299355 of1 18/06/2014  AGEMZLA ENTRATE 1 113,92 30 18/06/2014
q N
O =5 MANDATO 299356 o/t 18/06/2014  AGENZIA ENTRATE 1 113,92 30 18i06/2014
g
i DIVERSI COME DA \
O Qi MANDATO 390117 ot tojosfzong A EEE 1 &01,08 & 11 1032014
g X FONDIARIA
O 83 MANDATO 399118 o1 10/03j2014  AGENZIA L 768,27 11 10/03/z014
AVEZZANG &
8 Documenti  per -
SSegatino T Pasna Ldi3 L] i
= [ Procedi > ] [ Procedi senza riepilogo » = ]
o Seleziona Ordinativi e 3 Riepiogo ed Awvertenze T
- Armuovi

Anche in questo caso in fondo alla pagina a sinistra compare il humero e ’importo
totale dei documenti in elenco.

Selezionando il numero del documento, se ne accede al dettaglio, come gia esposto nel
capitolo “Documenti”.
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E possibile selezionare uno o pitl documenti; nel caso si desideri selezionare tutti i
documenti dell’elenco si puo utilizzare la casellina posta sotto l’indicazione di
selezione.

Di seguito viene esposto dettagliatamente l’iter di firma da seguire, dopo aver
selezionato uno o piu documenti da firmare (& prevista la possibilita di selezionare tutti
i documenti scegliendo il bottoncino in cima alla colonna “Selezione”) .

ITER di firma

Con il tasto “Procedi” viene esposta una pagina con:

v Avvertenze: per informare che, con la digitazione del pin-code, verranno
automaticamente firmati tutti i documenti selezionati;

v Il dettaglio degli ordinativi selezionati per la firma, come previsto dal d.p.c.m.
del 8 febbraio 1999 art.10 (Generazione e verifica della firma, Comma 1) che cita
“Gli strumenti e le procedure utilizzate per la generazione, [’apposizione e la
verifica delle firme digitali debbono presentare al sottoscrittore, chiaramente e
senza ambiguita, i dati a cui la firma si riferisce e richiedere conferma della
volonta di generare la firma*“. | diversi documenti vengono separati tra loro da
una linea rossa grassetto per aumentarne ’evidenza.

v | pulsanti di “Conferma” o “Annulla Firma” da utilizzare prima che venga
richiesta la digitazione del pin-code.

In alternativa al tasto “Procedi” e disponibile la funzione “Procedi senza riepilogo” che
espone una pagina di riepilogo dei documenti da firmare al posto del dettaglio di
ciascun documento.

In entrambi i casi, alla selezione del tasto di “Conferma”viene richiesta la digitazione
del codice PIN della propria Smart-card e, successivamente, la scelta del certificato da
utilizzare per apporre la firma.

Confermando il certificato viene eseguita automaticamente la firma digitale sui
documenti selezionati. Alcuni Browser richiedono un secondo inserimento del pin dopo
la scelta del certificato come ulteriore sicurezza.

Al termine dell’apposizione della firma verra visualizzata la pagina della Lista degli Esiti
della Firma.

In caso invece non si desideri procedere con la firma, basta selezionare il pulsante
“Annulla Firma”.

La funzione consente anche di riportare i documenti al precedente stato di “Validato”
semplicemente selezionandoli e premendo il tasto “Rimuovi”; anche in questo caso
viene richiesta un’ulteriore conferma.

| documenti tornano a disposizione per essere nuovamente inviati alla firma o per essere
eliminati definitivamente dall’importazione.
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Di seguito le principali maschere proposte.

Firma Documenti - Procedi:

ATTENZIONE: Digitando il PIN CODE I' licazi apporra i la firma ai i pre i i. |
Avvertenze L
Riepilogo Documenti
-
Operazione: INSERIMENTO =
MANDATO DI PAGAMENTON® 99118 emesso il 10/ 03 / 2014 F
‘ ESERCIZIO 2014 Importe ordinativo Numera distinta Data distinta ‘
768,27 0000011 10 /03 /2014
DATI ENTE
Dipartimento; Servizio: Ufficio:
Tipo commutazions: Sottotipo ordinative:
Note: Importo prelevabile in contanti: 0
IMPEGNO
Mumero: Sub. ‘
DECRETO
’7 Humera: Tipa: le?ta‘ Daltal Pubblicazione; Registro ‘ v
[0 Selezions Ordinativi @¥  Riepiooo ed Avvertenze Conferma Annula Firma i

In fondo alla pagina a destra compare l’icona che consente la stampa del dettaglio dei
documenti selezionati in modo del tutto analogo a quanto gia esposto nel capitolo
“Documenti”.

Firma Documenti - Procedi senza riepilogo:
Aevertenze ATTENZIONE: Digitando il PIN CODE I' licazit apporra i la firma ai i pri

Riepilogo Breve dei Documenti

Numero Documento Tipo Documento Esercizio
99356 MAN 2014
199355 MAN 2014
2 Documenti
|.v Seleziona Ordinativi @ Riepiloon ed Avvertenze [_conferma_| [ Annulla Fima

Firma Documenti - Annulla Firma:

SEI SICURO DI VOLER ANNULLARE L'OPERAZIONE DI FIRMA

o] Coma )

in caso si voglia interrompere il processo di firma, basta utilizzare il tasto “Annulla
Firma” e confermare.
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Firma Documenti - richiesta del PIN:

Avvertenze |ATTENZIONE: il PIN CODE I'applicazione apporra icamente la firma ai documenti prec i =

Riepilogo Documenti
solo: ESENIE BULLO

~
MODALITA DI PAGAMENTO |
Tipo pagamento: CASSA
Data esecuzions pagamenta: 19 / 12 / 2014
Numere conto banca italia ente ricevente: 0001777
DESTINAZIONE - TIPO CONTABILITA
LIBERA FRUTTIFERA
CODIFICHE SIOPE
CGU: 1701 Impaorto: 113,92
DATI BILANCIO
Codfica: 1010807 COMPETENZA voce Economica: 21 Importo Bilancio: 113,92
-
@  sclevona Ordinativi (62 Riepilogo ed Avvertenze |
Inserisciil PIN
o . oge
Firma Documenti - scelta del certificato:
.
Avvertenze | ATTENZIONE: do il PIN CODE I'a apporra i Ia firma ai documenti pr lezi —
Riepilogo Documenti
Sallo: ESENIE BULLO @
MODALITA DI PAGAMENTO |
Tipo pagamento: CASSA
Data esecuzione pagamenta: 19 f 12 / 2014
Numere conto banca italia ente ricevente: 0001777
DESTINAZIONE - TIPO CONTABILITA
LIBERA FRUTTIFERA
CODIFICHE SIOPE
CGU: 1701 Importo: 113,92
DATI BILANCIO
Codifica: 1010807 COMPETENZA Voce Economica: 21 Importo Bilancio: 113,92
~
@  sclesionaordinativi [@ 2 Riepiogo ed Avvertenze |
Rilasciato a | Ernesso da | Codice Fiscale o e | Utiliza chizve I Data scadenza ]
|SARA GUALDOMI |&ctaliz Qualifed Cerificates... | GLOSRATTMS4L400G DE 5.P.A/03032560967  |Man Ripudio [12-die-2015 15:48:41 |
[ ]

Firma Documenti - esiti delle firma:
|. Seleziona Ordinativi Q} Rieplogo ed Avvertenze |

Documento n.299356 di tipo MAN esercizio 2014 del 04/11/2014 10:32:59.458 in firma

Firma Documenti - Rimuovi:

SEl SICURO DI WOLER RIMUOYVERE DALLA FIRMA GLI ORDIMATIY SELEZICMATI 7

o | [ aooas ]

Con questa opzione vengono rimosse tutte le firme eventualmente gia apposte (in caso
di documento parzialmente firmato) ed il documento torna allo stato di “Validato”,
pronto per essere nuovamente firmato o annullato.

Ovviamente ¢ richiesta la conferma dell’operazione.

8.3 Documenti Parzialmente Firmati.

La funzione “Documenti Parzialmente Firmati” viene attivata selezionando la omonima
voce del menu nella sezione “Firma” e consente di visualizzare e riportare in stato
“validato” i documenti in attesa di ulteriore firma.
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E’ importante sottolineare che vengono evidenziati come “parzialmente firmati” solo
quei documenti che U'utente attivo ha gia firmato ma che necessitano di una ulteriore
firma da parte di altri colleghi (quindi solo in caso Uiter di firma per ’Ente preveda due
o piu firme congiunte).

Criteri di selezione

E’ possibile effettuare selezioni ulteriori dei documenti da esporre, in funzione di:
v Tipo documento (Mandato/Reversale/Tutti);
v Numero documento da a;
v Data emissione da a.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

In caso non venga effettuata alcuna selezione, la ricerca viene effettuata sul massimo
valore che i parametri di selezione possono assumere.

Il tasto “cancella” consente di eliminare i criteri di selezione indicati ed impostarne di
nuovi.

Informazioni sui documenti
Le informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona dello Stato del documento (da cui € possibile consultarne Uiter);
Icona per la visualizzazione dei firmatari;
Tipo del documento (Mandato/Reversale);
Numero del documento;
Livello, che indica numero di utenti che hanno gia firmato sul totale dei firmatari
previsti;
Data di emissione;
Destinatari o beneficiario/versante del documento (se sono diversi viene esposta
la dicitura: Beneficiari o Versanti diversi) ;
Numero dei beneficiari/versanti contenuti nel documento;
Importo totale del documento;
Eventuali note inserite sul documento;
Numero e Data della distinta.

S ANIE RN

AN NN

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il numero e l'importo totale dei
documenti che soddisfano i criteri di scelta impostati, mentre utilizzando gli usuali
pulsanti “frecce” e possibile scorrere le diverse pagine dell’elenco.

E’ possibile modificare ’ordinamento (crescente o decrescente) della lista mediante i
pulsanti con U'intestazione delle colonne:

v Tipo documento;

v" Numero documento;

v Data emissione;

v Destinatari;
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v N. Sub;
v Importo.

E’ opportuno osservare che [’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Documenti Parzialmente Firmati - elenco:

ﬁ?&, Documenti parzialmente firmati

rtendi e
Tips documents TUTTI ¥ Nrighe per pag. NDowmentods | | ] Damemsseneds | | & |
Selez
O Iter  ListaFirmatari Tipodocumento  Numero documento Livello Data D WSub Importo Mote Nr.Distinta Data Distinta
O %‘ €l MANDATO 2105 12 12/03/2015  ASSEGNO CIRCOLARE 1 10.013,28 108 12/03/2015
o 9 &l MANDATO 2106 12 12/03/2015  TIZIO CON ASSEGNO BANCARIO 1 10.013,38 08 12032015
2Documenti  per 20,026,586 Eurg Pagina 1di 1 KO<)Tm)

| Rimuovi

Anche in questo caso in fondo alla pagina a sinistra compare il numero e l'importo
totale dei documenti in elenco.

Selezionando il numero del documento, se ne accede al dettaglio, come gia esposto nel
capitolo “Documenti”.

L’unica operazione consentita, oltre alla consultazione dell’elenco e del dettaglio dei
documenti in attesa di ulteriore firma, € la “Rimozione” delle firme gia apposte.

Ovviamente la rimozione della firma apposta richiede apposita conferma.

Documenti Parzialmente Firmati - Conferma Rimuovi Firma:

\_? SET SICURC DI WOLER RIMUCYERE DALLA FIRMA GLT ORDIMATIVI SELEZIOMATI ?

QK ] [ Annulla
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9 BANCA

9.1 Descrizione.

La funzione “Banca” viene attivata selezionando la omonima voce del menu principale e
consente all’Ente di inviare alla Banca i flussi firmati e viceversa di prendere i carico le
ricevute (normali e MIUR) firmate dalla Banca Tesoriera ed i giornali di cassa.

Le funzioni previste sono:
v Invio alla Banca - solo per flussi firmati all’interno del Teso Web Sign;
Inviati (Rinvio) alla Banca - solo per flussi firmati all’interno del Teso Web Sign;
Pacchetti;
Ricevute;
Ricevute MIUR (solo per Istituzioni Scolastiche);
Giornale di Cassa XML.

NN NN

Banca:

BANCA

Invio Alla Banca Inviati Alla Banca Pacchetti Ricevute Ricevute MIUR  Giornale di Cassa

9.2 Invio alla Banca.

La funzione “Invio Alla Banca” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Banca” e consente di visualizzare l’elenco dei documenti che sono stati
firmati per selezionare quelli da inviare alla Banca Tesoriera; ovviamente la funzione
NON e significativa per flussi importati gia firmati.

Criteri di selezione

E’ possibile effettuare selezioni ulteriori dei documenti da esporre, in funzione di:
v Tipo documento (Mandato/Reversale/Tutti);
v Numero documento da a;
v Data emissione da a.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

In caso non venga effettuata alcuna selezione, la ricerca viene effettuata sul massimo
valore che i parametri di selezione possono assumere.

Il tasto “cancella” consente di eliminare i criteri di selezione indicati ed impostarne di
nuovi.

I | @BcC

(CREDITO COOPERATIVO

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 59 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



<@ Gruppo bancario lccrea

BCC<® Sistemi Informatici m——

Informazioni sui documenti
Le informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona dello Stato del documento (da cui e possibile consultarne Uiter);
v Tipo operazione (Emissione/Variazione/Annullo/Sostituzione) e la versione del
documento;
Tipo del documento (Mandato/Reversale);
Numero del documento;
Data di emissione;
Data di spedizione;
Destinatari o beneficiario/versante del documento (se sono diversi viene esposta
la dicitura: Beneficiari o Versanti diversi) ;
Numero dei beneficiari/versanti contenuti nel documento;
Importo totale del documento;
Eventuali note inserite sul documento;
Numero e Data della distinta.

AN N NN

AN NN

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il nhumero e l'importo totale dei
documenti che soddisfano i criteri di scelta impostati, mentre utilizzando gli usuali
pulsanti “frecce” e possibile scorrere le diverse pagine dell’elenco.

E’ possibile modificare ’ordinamento (crescente o decrescente) della lista mediante i
pulsanti con U'intestazione delle colonne:
v Tipo Operazione;
Tipo documento;
Numero documento;
Data emissione;
Data spedizione;
Destinatari;
N. Sub;
Importo.

AN N N NN

E’ opportuno osservare che l’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Utilizzando l’icona = si genera un documento .pdf che riporta le medesime
informazioni mostrate a video.

I | @BcC

(CREDITO COOPERATIVO

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 60 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



« <©Gruppo bancario Iccrea

BCC<® Sistemi Informatici e —————

Invio alla Banca - elenco documenti firmati:

@

Lista Documenti Firmati

Criteri di Ricerca [ cerca | cancella |
Tipo documerto TUTTI %] turighe per pag. [200 H.Documento d Data Emissione da
selez i i
0 Tter o un Br. e D pestinatari MSub Importo Mot Mr.Distinta  Data Distinta
AGENTE [
EMISSIONE CONTABILE
] ﬁ toer) REVERSALE 99109 osjoyzots  espofams COVIAERE 1 91,62 17 zsjotizore
ARIANNA
FONDIARIA
O ﬁ E""(ESIUO)NE MANDATO aa118 10/032014 04/11/2014  AGENZIA 1 768,27 11 1003014
e AVEZZANG
EMISSIONE AGENZLA .
] ﬁ frd MANDATO! 99355 18/0siz0t4 psjnoje0rs  porhEd 1 FEC-INR 2N ;0 18062014
EMISSIONE AGENZIA
] ﬁ ey MANDATC 29356 18j0siz0te D4jt1jzote Dohd 1 113,92 30 16062014
: &3
] EMISSIONE MANDATO 99359 10062014 2SS0 e 1 13,92 g W 1a/osiz0te
- N EMISSIONE o L
Documenti per
Parsanegn | peama1al Lalle]

ATTENZIONE: Con questa funzione verranno inviati i documenti alla Banca,

Invio Alla Banca

Anche in questo caso in fondo alla pagina a sinistra compare il humero e ’importo

totale dei documenti in elenco.

Selezionando il numero del documento, se ne accede al dettaglio, come gia esposto nel
capitolo “Documenti”.

Alla fine dell’elenco dei documenti (se necessario utilizzare la barra di scorrimento piu
a destra della pagina), si trova il tasto “Invio alla Banca” con cui viene creato un
“pacchetto” contenente i documenti inviati alla Banca ed é visualizzata la “Lista esiti”
dei documenti firmati con U’elenco di tutti i documenti scelti.

Invio alla Banca - Lista esiti:

Lista Esiti Creazione Pacchetto

Stato Documento Tipo Documento Numero Documento N.Sub Importo Descrizione Scarica
Inviato alls banca MANDATO 99115 1 768,27 Creazione effsttuata correttaments
Inviato alla banca MANDATO 95116 1 801,05 Creazione effettuata correttamente B

®

Apertura di 20140925153504 7402014MAN99115. p7m
E stata scelto di aprire:
[ 201409251 535047402014MANGI1 15.p7m
tipo: Documenti informatici PKES #7
da: hitps:/ihbsvias.iside.bec it

Che cosa deve Fare Firefox can
@) aprirlo con
Oigalva file

questa flle?

[ Da orain avanti esequi questa azione per tutti file di qussto tipo.,

’icona posta a fianco di ciascun esito consente di visualizzare e “scaricare” il
documento firmato.
Ovviamente deve essere disponibile un software per la lettura di flussi firmati.
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Invio alla Banca - scarico esito:

<2xml version="1.0" encading="UTF-8" ?=
- <flusso_ordinativi>
<codice_ABI_BT =08327</codice_ABI_BT>
<identificative_flusso>2014-09-25 15:25:04.740.00400.0000808 </identificative_flusso>
_ora_creazione_flusso=2014-09-25T15:35:04.740</data_ora_creazione_flusso=
<codic =>0000808</codice =nte>

s
0000808 </codice_ente_BT>
<es 014 </esercizio>
<numero_distinta>0000011 </numero_distinta>
<data_distinta>=2014-03-10</data_distintas
- <mandato>
<tipo_operazione =INSERIMENTO </ tipo_operazione =
<numerc_mandato>0000099115 </numerc_mandato>
<data_mandato>=2014-03-10</data_mandatos
<importe_mandato>768.27 </importo_mandato>
- <informazioni_beneficiario>
eneficiario >0000001 </progressivo_beneficiario>
ficiario »768.27 </importo_beneficiario>
to>SEPA CREDIT TRANSFER</tipo_pa Ato>
<data_esecuzione_pagamento>2014-12-11</data_sesecuzione_pagamento>
<destinazions >LIBERA </dastinazions >
<tipo_contabilita_snte_ricevente>FRUTTIFERA </tipo_contabilita_ente_ricevente>
- <classificazione >
<codice_cgu>1323</codice_cgu>

<importo=768.27 </importos
</classificazione>
— «bilancio=

bilancio >1040503 </ codifica_bilancio=

9.3 Inviati alla Banca (re-invio alla Banca).

La funzione “Inviati Alla Banca” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Banca” e consente di visualizzare ’elenco dei documenti gia inviati alla
Banca Tesoriera per consultazione o per eventuali re-invii; ovviamente la funzione NON
e significativa per flussi importati gia firmati.

Questa funzione risulta particolarmente utile nel caso in cui il flusso originale sia stato
scartato dalla Banca Tesoriera per cause poi rimosse, evitando cosi all’Ente la necessita
di generare e firmare un nuovo flusso.

E’ possibile re-inviare solo flussi non accettati dalla Banca.

Criteri di selezione
E’ possibile effettuare selezioni ulteriori dei documenti da esporre, in funzione di:
v Tipo documento (Mandato/Reversale/Tutti);
v Stato del documento;
v Numero documento da a;
v Data invio alla Banca da a.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

In caso non venga effettuata alcuna selezione, la ricerca viene effettuata sui documenti
inviati alla Banca nell’ultima settimana e sul massimo valore che gli altri parametri di
selezione possono assumere.

Il tasto “cancella” consente di eliminare i criteri di selezione indicati ed impostarne di
nuovi.
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Informazioni sui documenti
Le informazioni presentate per ciascun documento sono:
v lcona e descrizione dello Stato del documento (da cui € possibile accederne
all’iter seguito);
Tipo operazione (Emissione/Variazione/Annullo/Sostituzione) e la versione del
documento;
Tipo del documento (Mandato/Reversale);
Numero del documento;
Data di emissione;
Data di invio alla Banca;
Data di ricezione in Banca;
Destinatari o beneficiario/versante del documento (se sono diversi viene esposta
la dicitura: Beneficiari o Versanti diversi) ;
Numero dei beneficiari/versanti contenuti nel documento;
Importo totale del documento;
Ricevute;
Eventuali note inserite sul documento;
Numero e Data della distinta.

SN N N N N

AN NN

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il numero e l’importo totale dei
documenti che soddisfano i criteri di scelta impostati, mentre utilizzando gli usuali
pulsanti “frecce” e possibile scorrere le diverse pagine dell’elenco.
E’ possibile modificare ’ordinamento (crescente o decrescente) della lista mediante i
pulsanti con U'intestazione delle colonne:
v Tipo Operazione;
Tipo documento;
Numero documento;
Data emissione;
Data invio alla Banca;
Data di ricezione in Banca;
Destinatari;
N. Sub;
Importo.

AN N N N N NN

E’ opportuno osservare che [’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Utilizzando l'icona 4 si genera un documento .pdf che riporta le medesime
informazioni mostrate a video.
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Inviati alla Banca - elenco documenti gia inviati:

\\‘. ) Lista Documenti Inviati Alla Banca

Criteri di Ricerca | cerca ] cancella |

Invio alla a
Tipos document [y v Stete Ut > (100 M Documento da a Banca da 06/12/2014 | [13/12/2014

Selez i i i
ipo Tipo Numero Data  Datalnvio DataRicez. S . Data
0 Iter Stato oo dochento  docaromto  Emiesiane o oo Destinatari  MSub  Importo  Ricevute  Note  NrDistinta  pote

Acquisito dalla  EMISSIONE
I% banca o) MANDATO 7114 10/03(2014 131202004 13/12/2014 1 1.212,12 E 11 10/03/2014

Rifiutato dalla  EMISSIGNE AGEMZIA
O I% banta Tven0) MANDATO 299355 18/08/z014  13j12/2014  13[12j2019 gy 1 113,92 E 30 18/06/2014

2 Documenti  per 1,326,04 Euro Pagina 1 di 1 Reinvio Alla Banca ;& E @

Anche in questo caso in fondo alla pagina a sinistra compare il humero e ’importo
totale dei documenti in elenco.

Selezionando il numero del documento, se ne accede al dettaglio, come gia esposto nel
capitolo “Documenti”.

Si noti pero la presenza nella colonna Iter dell’icona E%} che indica lo stato del
documento e che consente la visualizzazione dei cambiamenti di stato.

Inoltre, se sono presenti per il documento delle ricevute generate dalla Banca, nella

relativa colonna appare l’icona E, che consente ’accesso alla lista delle ricevute
prodotte e/o firmate dalla Banca.

Nel caso le ricevute siano state anche firmate dalla Banca Tesoriera ne e consentita la
consultazione, altrimenti viene esposta una maschera di errore:

Inviati alla Banca - consultazione di ricevute non firmate dalla Banca:

Lista Ricevute

NESSUNA RICEVUTA FIRMATA

Sempre in merito allo Stato del documento, € opportuno evidenziare che puo essere:
v Validato quando & stato correttamente trascodificato in XML ed € in attesa di
proseguire con l’iter di firma;
v Inviato in Banca quando non € ancora stato preso in carico dalla Tesoreria;
v Ricevuto dalla Banca quando é stata verificata l’integrita del pacchetto;
v Rifiutato dalla Banca in caso di :
o pacchetto non integro;
o verifica negativa delle firme e/o dei poteri di firma;
o errori sul documento rilevati in fase di acquisizione in Tesoreria;
v Acquisito dalla Banca quando sono state verificate le firme, i poteri di firma, la
validita ma non ancora trattato dalle fasi di carico in Tesoreria;
v In elaborazione quando e stato accettato dalla Banca e caricato in Tesoreria;
v Non elaborato se sul documento inviato in Banca sono stati riscontrati errori a
seguito di controlli formali sui documenti (capitoli di bilancio errati, ecc.);
Non eseguito quando € stato rifiutato dalla Banca per motivi funzionali (es
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impossibilita ad eseguire il pagamento per coordinate errate);

v Parzialmente eseguito (per documenti multi-sub) se alcuni beneficiari/versanti
sono stati pagati/riscossi con esito positivo;

v Eseguito totalmente quando l’intero documento e stato incassato/pagato;

v Non regolarizzato quando sono stati riscontrati errori nella regolarizzazione batch
del documento;

v Riaperto quando un documento incassato/pagato viene stornato.

In caso di un documento inviato alla Banca ma con esito negativo, ne € consentita la
selezione per il re-invio.

Con il tasto “Reinvio alla Banca” viene creato un nuovo pacchetto con i documenti re-
inviati alla Banca e viene visualizzata la lista esito di creazione del pacchetto.

Inviati alla Banca - esito reinvio:

Lista Esiti Creazione Pacchetto

Stato Documento Tipo Documento Numero Documento N.Sub Importo Descrizione Scarica
Invisko alla banca MANDATO 29115 1 768,27 Creazione sffettusta correttamente

Nella lista degli esiti e presente l’icona per “scaricare” il documento firmato;
ovviamente per consultare il documento firmato deve essere disponibile un apposito
software.

9.4 Pacchetti.

La funzione “Pacchetti” viene attivata selezionando la omonima voce del menu nella
sezione “Banca” e consente di visualizzare ’elenco dei pacchetti di documenti firmati
digitalmente gia inviati alla Banca Tesoriera.

In caso di flussi caricati in procedura gia firmati, vengono evidenziati anche i pacchetti
relativi ai flussi solo caricati ed in attesa di invio alla Banca Tesoriera.

| possibili criteri di selezione sono:
v Codice pacchetto da a;
v Data di spedizione da a.

In caso vengano inseriti solo alcuni parametri di ricerca, la funzione non effettua
selezioni in base a parametri non indicati; in particolare se l’'utente non digita i campi
di ricerca, la funzione viene eseguita estraendo i pacchetti inviati negli ultimi 2 giorni.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

Per ogni pacchetto vengono evidenziate le seguenti informazioni:
v Codice del pacchetto;
v Data ed ora di spedizione;
v Totale documenti contenuti.
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Pacchetti - elenco pacchetti inviati:

(&) Gestione Pacchetti/Ricevute

==

I.righe per pag.
Codice pacchetta da a A Data Spedidions da [21)11/2014 2 [22/11/2014

Codice Data i Ora izi Totale Documenti Ricevute Scarico

& 372612455714 22f11j2014 15127135 1 [ @

tpachews  Pagnaldil =] A

In fondo alla lista a sinistra, vengono riepilogati il numero totale dei pacchetti che
soddisfano i criteri di scelta impostati ed il numero delle pagine componenti [’elenco;
per scorrerne le pagine si utilizzano gli usuali pulsanti “frecce”.

Utilizzando |’icona @ posta nella prima colonna a sinistra si accede all’elenco dei
documenti contenuti in ciascun pacchetto; per maggiori dettagli sui documenti si
rimanda al paragrafo “Documenti inviati alla Banca”.

Nel caso di documenti inviati gia firmati dall’Ente (cioé caricati in procedura gia
firmati), non sara possibile accedere al dettaglio dei documenti nel pacchetto; tali flussi
sono evidenziati dall’icona (. Selezionando l’icona viene esposto il nome del flusso
originale inviato dall’Ente.

Pacchetti - dettaglio flusso inviato gia firmato:
ﬂ 379002415467

Identificativo Flusso 120151i.xml.p7m

La presenza della " nella colonna delle Ricevute, indica che sono state prodotte delle
ricevute per il pacchetto; selezionando l’icona e se almeno una ricevuta € stata firmata
dalla Banca, se ne visualizza l’elenco e l’eventuale dettaglio come descritto nel
paragrafo successivo. Se nessuna delle ricevute e stata firmata ne viene dato un avviso.

Per scaricare XML firmato del pacchetto si puo utilizzare l’icona .

Questa funzione e significativa solo in caso di invio di un flusso XML importato in
procedura gia firmato; negli altri casi NON E’ VALIDA ma e stato prevista come
strumento “tecnico” per la verifica di situazioni particolari.
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Pacchetti - elenco pacchetti inviati - scarico XML firmato:

Download del file

Aprire o zalvare il file?

@ Mome: Pacchetto_3790024 15467 .zip
Tipo: ZIP archive
[Da: tstsvl.relaxbanking.it

Apri ] [ Salva ] [ Annulla

danneqggiare | computer. Se ['ariging non & considerata attendibile,

= naon aprire o salvare il file. Quali rischi si corong

@ | file szancati da Intemet pozzono essere util, ma alcuni file pozzono

Pacchetti - elenco pacchetti inviati - XML firmato:

File Edt Browser Organe Tooks Options Help
fgr\ Add ﬁ_' Convert ||| Extract | Btractallto,.  » 47 Test P Delte from archive o Properties ~ +
+ |+ B r Gy DOCUME~D b AdD351 b TMPOST~1 b Temp b Pacchetin_374413965185-1.2ip 4 * 2]
+ Hame < Tvpe Size Paked | Datejtime: Attributes (|
Baokmarks €] pacchetto.xml il E4KE 4.8KE 2014-12-13 115214 s 3nde]
B Computer's rock
B Desktop
(Il Filesystem
(D History
[ Open
12 Applications
< | £
32.26B Free (42%) 0 dir(s), 1 fils(s), 6.4 KB » 4.8 KB (75%) & = B8 = +

Pacchetti - elenco pacchetti inviati - XML firmato:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8&" standalone="no" ?=
- <flusso_ordinativi=
<codice_ABI_BT>08887</codice_ABI_BT >
<identificativo_flusso>20150200001T </identificativo_flusso=
«<data_ora_creazione_flusso>2015-02-03T09:17:40</data_ora_creazione_flussox
<codice_ente>=VVIC825001 </codice_ente=
- «descrizione_ente>
<I[CDATA[ ISTITUTC CCMPR
</descrizione_ente >
<codice_ente_BT>0000150</codice_ente_BT=>
<esercizio»>2015</esercizio>
- <reversalex>
perazione>INSERIMENTO </ tipo_operazione
sale>1</numero

IVO STATALE 11>

<importo ersale >0.73 </importo_
<conto_evidenza=1</conto_svidenza=
- cinformazioni rsante
<progressi rsante=1</progressivo_versants:
<importo_versante=0.73 </importo_versante=
<tipo_riscossione=ACCREDITO BANCA D'ITALIA</tipo_riscossiona=
<tipo_entrata>FRUTTIFERO </tipo_entrata>
<destinazione -LIBERA</destinazione >
- <bollo>
<assoggettamento_bollo>ESENTE BOLLO</assoggettamento_bollo>
</bollo=
- <versante:
- =anagrafic.
<I[CDAT
</anagrafica_versante>
<cap_versante=00000</cap_versante:
«<codice_fiscale_versante=00000000000 </codice_fiscale_versante=

ersantex
Banca d'Italia J]®
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9.5 Ricevute.

La funzione “Ricevute” viene attivata selezionando la omonima voce del menu nella
sezione “Banca” e consente di visualizzare e scaricare le ricevute relative ai pacchetti
di documenti inviati alla Banca Tesoriera.

E’ importante sottolineare che, in conformita a quanto previsto dalla Normativa,
’Ente puo accedere a tutte e sole le ricevute che la Banca Tesoriera ha
precedentemente firmato.

Criteri di selezione

E’ possibile effettuare selezioni ulteriori delle ricevute da esporre, in funzione di:
v Tipo ricevute (OK/KO/Tutte);

Tipo documento (Mandato/Reversale/Tutti)

Data esito da a;

Esito;

Numero documento da a.

AN

| valori previsti per [’esito sono:
v Tutte;

Ricevuto dalla Banca;

Acquisito dalla Banca;

Rifiutato dalla Banca;

In elaborazione;

Non elaborato;

Eseguito;

Non eseguito;

Totalmente eseguito;

Stornato.

NN N N SRR RN

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero delle
ricevute visualizzate per ciascuna pagina.

In caso non venga effettuata alcuna selezione, la ricerca viene effettuata per le
ricevute KO del giorno e sul massimo valore che gli altri parametri di selezione possono
assumere.

Il tasto “cancella” consente di eliminare i criteri di selezione indicati ed impostarne di
nuovi.

Informazioni sulle ricevute
Le informazioni visualizzate per ciascuna ricevuta sono:
v lcona che indica tipologia ed esito della ricevuta;
v Stato delle ricevute (OK/KO);
v Esito;
v Data Esito;
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NN N N N R N

Numero documento;

Numero sub (valorizzato solo per le ricevute di esecuzione);
Tipo documento;

Esercizio;

Importo (valorizzato solo per le ricevute di esecuzione);
Data emissione;

Numero e data Distinta;

Codice Pacchetto.

E’ possibile modificare ’ordinamento (crescente o decrescente) della lista mediante i
pulsanti con U’intestazione delle colonne:

AN N N NN U RN

v Esito;

Data Esito;

Numero documento;

Numero sub (valorizzato solo per le ricevute di esecuzione);
Tipo documento;

Esercizio;

Importo (valorizzato solo per le ricevute di esecuzione);
Data emissione;

Codice Pacchetto.

E’ opportuno osservare che l’ordinamento agisce solo sugli elementi della pagina, per
cui potrebbe essere piu opportuno inserire criteri di selezione.

Ricevute - elenco:

(@ Gestione Ricevute

N

Criteri di Ricerca | cerca | cancea |
Tipo

2
be

Stato Esito Data Esito Numero documento N.Sub Tipo documento Esercizio Importo Data Emissione Nr.Distinta Data Distinta Codice pacchetto Ricevu!

TUTTE ¥ N.righe per pag. [10 Data Esito da [13/12/2014 a [13/12/2014

TUTTI ~| Esito TUTTE b

OK  RICEVUTO DALLABANCA 13/12/2014 77114 MANDATO 014 10/03/2014 374413965155

7
ERED

OK  ACQUISITO DALLA BANCA 13/12/2014 77114 MANDATO 014 10/03/2014 374413965185 @

ogra 1t

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il numero totale delle ricevute che
soddisfano i criteri di scelta impostati ed il numero delle pagine componenti ’elenco;
utilizzando gli usuali pulsanti “frecce” e possibile scorrerne le diverse pagine.

Si noti la presenza nelle ultime due colonne delle icone:

v @ che consente di visualizzare il dettaglio della ricevuta;

v Ll che consente di “scaricare” la ricevuta in formato XML firmato (.p7m).
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Ricevute - dettaglio:

Dettaglio Ricevuta

Codice Abi 08327
Descrizione Ente COMUNE

Codice Ente 0000808
Esercizio 2015
Tipo Documento MANDATO
Numere Documento 0000021500
Numero Sub Q000001
Importo 1.95
Esito PAGATO
Data esito 2015-02-02

Ricevute - scarico della ricevuta in formato XML firmato:
Download del file - Avviso di protezione E|

Aprire o zalvare il file?

] Mome: 3744140290150.p7m

Tipo:  Tipo file sconosciuto

Da tstsvl.relaxbanking.it

Apri ] [ Salva ] [ Annulla

|--"‘~| | file scanicati da Internet possono essere utili, ma questa tipo di file
L I pui danneggiare il computer. Se langine non & considerata
= attendibile, non aprire o alvare il zoftware. Quali rizchi ¢ comono

Ricevute - formato XML:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7=
- «<messaggio_ricezione_flusso =

zcodice_ABI_BT=08327</codice_ABI_ET=
zidentificativo_flusso=>374413965185 </identificativo_flusso=
zidentificativo_flusso_BT>120141213115347777 </identificativo_flusso_BT =
zdata_ora_creazione_flusso=2014-12-13T11:52:45.000</data_ora_creazione_flusso=
zcodice_ente_ET=>0000808 </codice_ente_BT:=

</messaggio_ricezione_flussox>

Per leggere la ricevuta firmata deve essere utilizzato uno strumento idoneo; per tale
motivo puo essere opportuno prima scaricarla sul proprio pc e poi aprirla.

Particolare attenzione merita l’icona di servizio in prima colonna, che consente di avere
ulteriori dettagli sulla ricevuta stessa in funzione della sua tipologia:

@ Ricevuta per pacchetto di OK , quindi il pacchetto e stato ricevuto integro in
Banca; le informazioni esposte sono:

esito e data esito;

numero e tipo documento;

esercizio;

data emissione;

codice pacchetto.

O O O O

@r Ricevuta di acquisito dalla Banca, quindi il documento ha superato la verifica
della firma, dei poteri di firma e la denormalizzazione ed € in attesa di carico
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nella procedura di Tesoreria della Banca; le informazioni esposte sono:
esito e data esito;
o tipo e numero documento;
o esercizio;
o data emissione;
o codice pacchetto.
@r Ricevuta di rifiutato dalla Banca per errori riscontrati nella verifica della
firma, dei poteri di firma, nella denormalizzazione del documento o nel
trasferimento sulla Tesoreria della Banca; le informazioni esposte sono:
o esito e data esito;
numero e tipo documento;
esercizio;
data emissione;
codice pacchetto.

O O O O

v Ricevuta di OK (in elaborazione) in caso di documento caricato in procedura
di Tesoreria della Banca ed e in attesa di esecuzione; le informazioni esposte
sono:

o esito e data esito;

tipo e numero documento;

esercizio;

data emissione;

codice pacchetto.

O O O O

v @r Ricevuta di KO (non elaborato) per errori riscontrati nel carico nella
procedura di Tesoreria Banca; la ricevuta puo anche riferirsi alla fallita
operazione di sostituzione di un documento. Le informazioni esposte sono:

o esito e data esito;

o numero e tipo documento;
o esercizio;

o data emissione;

o codice pacchetto.

v Ricevuta di parzialmente eseguito, quindi almeno un beneficiario/versante e
stato eseguito; le informazioni esposte sono:
o esito e data esito;
numero e tipo documento;
esercizio;
data emissione;
codice pacchetto.

O O O O

v @r Ricevuta di totalmente eseguito, quindi tutti i beneficiari/versanti sono stati
totalmente eseguiti; le informazioni esposte sono:

esito e data esito;

numero e tipo documento;

o esercizio;

o data emissione;
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o codice pacchetto.

v @r Ricevuta di ineseguibilita (circolare 36/2013), quindi la Banca non ha potuto
eseguire il beneficiario/versante e ne ha dato comunicazione all’Ente; le
informazioni esposte sono:

o esito e data esito;

numero e tipo documento;

esercizio;

data emissione;

codice pacchetto.

O O O O

9.6 Ricevute MIUR.

La funzione “Ricevute MIUR” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Banca” e consente di visualizzare e scaricare le ricevute accorpate
specifiche per le Istituzioni Scolastiche relative ai pacchetti inviati alla Banca.

E’ importante sottolineare che I’Ente pu6 accedere a tutte e sole le ricevute MIUR
che la Banca Tesoriera ha precedentemente firmato.

Per i dettagli si rimanda al capitolo specifico che tratta le modalita operative tipiche
delle Istituzioni Scolastiche.

9.7 Giornale di Cassa.

La funzione “Giornale di Cassa” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Banca” e consente di visualizzare e scaricare il giornale di cassa in
formato XML.

E’ importante sottolineare che I’Ente pu6 accedere ai Giornali di Cassa anche se non
sono stati firmati dalla Banca Tesoriera, in quanto al momento la Normativa non ne
ha esplicitato chiaramente |’obbligo di firma. In ogni caso la Banca Tesoriera ha la
facolta di firmarlo.

Criteri di selezione

E’ possibile effettuare selezioni ulteriori dei giornali di cassa da esporre, in funzione di:
v Data riferimento da;
v Data riferimento a.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
giornali di cassa visualizzati per ciascuna pagina.

In caso non venga effettuata alcuna selezione, la ricerca viene effettuata per il massimo
valore che i parametri di selezione possono assumere.

I | @BcC

(CREDITO COOPERATIVO

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 72 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



« <©Gruppo bancario Iccrea

BCC<® Sistemi Informatici m——

Il tasto “cancella” consente di eliminare i criteri di selezione indicati ed impostarne di
nuovi.

Informazioni sul giornale di cassa
Le informazioni visualizzate sono:

v tipo flusso (XMLGIORCAS);
inizio data riferimento (giornata contabile iniziale cui si riferisce);
fine data riferimento (giornata contabile finale cui si riferisce);
data carico (data carico sul Teso Web Sign);
data ultimo download (scarico flusso) effettuato dall’Ente.

ANENENEN

In fondo alla lista a sinistra vengono riepilogati il humero dei giornali di cassa che
soddisfano i criteri di scelta impostati, mentre utilizzando gli usuali pulsanti “frecce” e
possibile scorrere le diverse pagine dell’elenco.

Giornali di cassa - elenco:

(Q;l) Lista Giornali di Cassa

Criteri di Ricerca
Data Riferimento Da

Naighe per pa. [3 ] ]

Tipo Flusso Inizio Data Riferimento Fine Data Riferimento Data Carico D::fﬁ:“llg'a':‘f

XMLGIORCAS 02/02/2015 02/02/2015 2015-02-05 18:24:06. 175 =

srhe vesne 11 B ®)

Si noti la presenza della icona D che consente di visualizzare il dettaglio del giornale di
cassa.

Giornale di cassa - dettaglio:

\' Dettaglio Glornale di Cassa

f Ls ASS
00001
0000005 ANAGRAFICA INTL
201
XU GIORCAS
Co 000014144
Flaso gereato | 08-04-2011 e ore 1224059
1to evid O )1 NTO PRINCIPALE
TE ANAGRAFTCA CLIENTE
novments ENTRATA 0 dooumento SOSPESO INTRATA Too aperazone sLGuITo
) GOOment » et 20110407 T rore CASSA
ssse CAUSALL CLIENTE 1.500,00
4 ANAGRAS ICA CLIENTE
e ENTRATA DOSmRnt SOSPESO INTRATA To0 oo arore souiro
merd Socuments 1 399 L 2011-04-07 Too esecuzone CASSA
s CAUSALE CLIINTE oo $0,00
- Scarico Do S
ot ) N b
@ = @ =

Utilizzando la barra laterale se ne puo consultare il dettaglio completo.
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Giornale di cassa - dettaglio completo:
GIORNALE DI CASSA dal 07-04-2011 al 07-04-2011

Abi 100001

Ente : 0000005 ANAGRAFICA ENTE
Eserdizio 12011

Tipo flusso : XMLGIORCAS

Codice ente : 000014144

Flusso generato il 08-04-2011 alle ore 12:40:59
Conto evidenza 0000001 CONTO PRINCIPALE
Informazioni movimento

CLIENTE : ANAGRAFICA CLIENTE
Tipo movimento : ENTRATA Tipo documento : SOSPESDO ENTRATA Tipo operazione : ESEGUITO
Mumero documento : 397 Data maovimento 1 2011-04-07 Tipo esecuzione : CASSA
Causale : CAUSALE CLIENTE Importo H 1.500,00
Informazioni movimento
CLIENTE : ANAGRAFICA CLIENTE
Tipo movimento : ENTRATA Tipo documento : SOSPESO ENTRATA Tipo operazione : ESEGUITO
Mumero documento : 399 Data movimento 1 2011-04-07 Tipo esecuzione : CASSA
Causale : CAUSALE CLIENTE Importo H 50,00
Informazioni movimento
CLIENTE : ANAGRAFICA CLIENTE
Tipo movimento : ENTRATA Tipo documento : SOSPESDO ENTRATA Tipo operazione : ESEGUITO
Mumero documento  : 400 Data movimento 1 2011-04-07 Tipo esecuzione : CASSA
Causale : CAUSALE CLIENTE Importo H 350,00
Saldo precedente : - 501.245,40
Totale entrate : 1.900,00
Totale uscite : 0,00
Saldo finale : - 499,345,40
Conto evidenza 0000002 CONTO ENTRATE PATRIMONIALTL
Informazioni movimento
CLIENTE : ANAGRAFICA CLIENTE
Tipo movimento : ENTRATA Tipo documento : SOSPESO ENTRATA Tipo operazione : ESEGUITO
Mumero documento @ 398 Data movimento 1 2011-04-07 Tipo esecuzione : CASSA
Causale : CAUSALE CLIENTE Importo : 30,46
Saldo precedente : 675.275,94
Totale entrate : 30,46
Totale uscite : 0,00
Saldo finale : 675.306,40
Conto evidenza 0000004 CONTO TASSA R.S.U.
Saldo precedente : 0,00
Totale entrate : 0,00
Totale uscite : 0,00
Saldo finale : 0,00
Conto evidenza 0000010 VINCOLO FIDEJUSSIONI
Saldo precedente : 58.500,00
Totale entrate : 146.340,00
Totale uscite : 0,00
Saldo finale : 204.840,00
Conto evidenza 0000100 CONTO ANTICIPAZIONE
Saldo precedente : - 146.340,00
Totale entrate : 146.340,00
Totale uscite : 0,00
Saldo finale : 0,00
Totali esercizio Totali disponibilita |IC|LIIC|E Totali complessivi
Fondo di cassa : 416.507,00 | Saldo conti correnti : 7.204,35 Saldo precedente i}
Totale reversali riscosse @ 564.946,62 Saldo conti BI : 373.596,65 Totsle entrate : 294.610,46
Totale sospesi entrata : 9.974,59 Totale conti : 380.801,00 Totale uscite : 0,00
Totale entrate : 991.428,21 | Vincoli conti correnti : 0,00 | Saldo finale : 380.801,00
Deficit di cassa : 0,00 || Vincoli conti BI : 204.840,00
Totale mandati pagati : 610.571,17 | Totale vincoli : 204.840,00
Totale sospesi uscita H 56,04 | Anticpazione accordata 450,000,000
Totale uscite : 610.627,21 Anticipazione utilizzata : 0,00
Saldo esercizio : 380.801,00 Disponibilita : 625.961,00

In fondo alla pagina di dettaglio sono presenti alcune icone di utilita:
Starnpa documento
v Stampa (nel medesimo formato con cui e visualizzato - che puo essere
utilizzato per una facile consultazione dell’intero giornale);

“ML
4 —=  Visualizzazione dell’XML;
Scarico Doc
v I—;j Scarico del documento XML;
Scarico ZIP

4 @ Scarico del documento in formato compresso .zip.
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Giornale di cassa - visualizzazione dell’XML:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7>
- <flusso_giornale_di_cassa>
<codice_ABI_BT>08327</codice_ABI_BT>
<identificativo_flusso>XMLGIORCAS1423157046139</identificativo_flusso>
<data_ora_creazione_flusso>2015-02-05T18:34:37.093+01:00</data_ora_creazione_flusso>
<data_inizio_periodo_riferimento>2015-02-02</data_inizio_periodo_riferimento>
<data_fine_periodo_riferimento>2015-02-02</data_fine_periodo_riferimento>
<codice_ente>011117115</codice_ente>
<descrizione_ente>COMUNE DI PROVA</descrizione_ente>
<codice_ente_BT>0000999</codice_ente_BT>
<esercizio>2015</esercizio>
<informazioni_conto_evidenza>
<conto_evidenza>0000001</conto_evidenza>
<descrizione_conto_evidenza>CONTO ORDINARIO</descrizione_conto_evidenza>
<movimento_conto_evidenza>
<tipo_movimento>USCITA</tipo_movimento>
<tipo_documento>MANDATO</tipo_documento>
<tipo_operazione>ESEGUITO</tipo_operazione>
<numero_documento>21144</numero_documento>
<progressivo_documento>1</progressivo_documento>
<importo>2225.00</importo>
<numero_bolletta_quietanza>6</numero_bolletta_quietanza>
<data_movimento>2015-02-02</data_movimento>
<data_valuta_ente>2015-02-02</data_valuta_ente>
<tipo_esecuzione>CASSA</tipo_esecuzione>
<coordinate>IT78Z0558401700000000071746</coordinate>
<codice_riferimento_interno>FLD0385 -0000001</codice_riferimento_interno>
<destinazione>LIBERA</destinazione>
<assoggettamento_bollo>ESENTE BOLLO</assoggettamento_bollo>
<assoggettamento_spese>ESENTE SPESE</assoggettamento_spese>
<cliente>
<anagrafica_cliente>BONIFICO ALTRA BANCA</anagrafica_cliente>
<indirizzo_cliente>CORSO MONFORTE, 20</indirizzo_cliente>
<localita_cliente>MILANO ()</localita_cliente>
</cliente>
<causale>CIG: ZD40D2C85F - CESSIONE CREDITO ENEL BANCA INTESA</causale>
</movimento_conto_evidenza>
<movimento_conto_evidenza>
<tipo_movimento>USCITA</tipo_movimento>
<tipo_documento>MANDATO</tipo_documento>
<tipo_operazione>ESEGUITO</tipo_operazione>
<numero_documento>21172</numero_documento>
<progressivo_documento>1</progressivo_documento>
<importo>13.38</importo>
<numero_bolletta_quietanza>7</numero_bolletta_quietanza>
<data_movimento>2015-02-02</data_movimento>
<data_valuta_ente>2015-02-02</data_valuta_ente>
<tipo_esecuzione>CASSA</tipo_esecuzione>
<codice_riferimento_interno>FLD0385 -0000002</codice_riferimento_interno>
<destinazione>LIBERA</destinazione>
<assoggettamento_bollo>ESENTE BOLLO</assoggettamento_bollo>
<assoggettamento_spese>ESENTE SPESE</assoggettamento_spese>
<cliente>
<anagrafica_cliente>AGENZIA DELLE ENTRATE</anagrafica_cliente>
<indirizzo_cliente>VIA CAV. VITTORIO V.</indirizzo_cliente>
<localita_cliente>AVEZZANO ()</localita_cliente>
</cliente>
<causale>DS - STIPENDIO MENSILE FEBBRAIO 2014</causale>
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</movimento_conto_evidenza>
- <movimento_conto_evidenza>
<tipo_movimento>USCITA</tipo_movimento>
<tipo_documento>MANDATO</tipo_documento>
<tipo_operazione>ESEGUITO</tipo_operazione>
<numero_documento>21485</numero_documento>
<progressivo_documento>1</progressivo_documento>
<importo>2440.00</importo>
<numero_bolletta_quietanza>8</numero_bolletta_quietanza>
<data_movimento>2015-02-02</data_movimento>
<data_valuta_ente>2015-02-02</data_valuta_ente>
<tipo_esecuzione>CASSA</tipo_esecuzione>
<coordinate>IT35F0832740670000000000250</coordinate>
<codice_riferimento_interno>FLD0385 -0000003</codice_riferimento_interno>
<destinazione>LIBERA</destinazione>
<assoggettamento_bollo>ESENTE BOLLO</assoggettamento_bollo>
<assoggettamento_spese>ESENTE SPESE</assoggettamento_spese>
<cliente>
<anagrafica_cliente>BONIFICO STESSA BANCA</anagrafica_cliente>
<indirizzo_cliente>S. GIOVANNI</indirizzo_cliente>
<cap_cliente>67030</cap_cliente>
<localita_cliente>0PI ()</localita_cliente>
</cliente>
<causale>CIG: Z1BOFODD1D - MESE LUGLIO 2014</causale>
</movimento_conto_evidenza>
<movimento_conto_evidenza>
<tipo_movimento>USCITA</tipo_movimento>
<tipo_documento>MANDATO</tipo_documento>
<tipo_operazione>ESEGUITO</tipo_operazione>
<numero_documento>21500</numero_documento>
<progressivo_documento>1</progressivo_documento>
<importo>1.95</importo>
<numero_bolletta_quietanza>9</numero_bolletta_quietanza>
<data_movimento>2015-02-02</data_movimento>
<data_valuta_ente>2015-02-02</data_valuta_ente>
<tipo_esecuzione>CASSA</tipo_esecuzione>
<codice_riferimento_interno>FLD0385 -0000004</codice_riferimento_interno>
<destinazione>LIBERA</destinazione>
<assoggettamento_bollo>ESENTE BOLLO</assoggettamento_bollo>
<assoggettamento_spese>ESENTE SPESE</assoggettamento_spese>
<cliente>
<anagrafica_cliente>AGENZIA DELLE ENTRATE</anagrafica_cliente>
<localita_cliente>ROMA (RM)</localita_cliente>
</cliente>
<causale>IRAP - STIPENDIO MENSILE LUGLIO 2014</causale>
</movimento_conto_evidenza>
<movimento_conto_evidenza>
<tipo_movimento>USCITA</tipo_movimento>
<tipo_documento>MANDATO</tipo_documento>
<tipo_operazione>ESEGUITO</tipo_operazione>
<numero_documento>21501</numero_documento>
<progressivo_documento>1</progressivo_documento>
<importo>453.78</importo>
<numero_bolletta_quietanza>10</numero_bolletta_quietanza>
<data_movimento>2015-02-02</data_movimento>
<data_valuta_ente>2015-02-02</data_valuta_ente>
<tipo_esecuzione>CASSA</tipo_esecuzione>
<codice_riferimento_interno>FLD0385 -0000005</codice_riferimento_interno>
<destinazione>LIBERA</destinazione>
<assoggettamento_bollo>ESENTE BOLLO</assoggettamento_bollo>
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<assoggettamento_spese>ESENTE SPESE</assoggettamento_spese>
- <cliente>
<anagrafica_cliente>COMUNE DI BUCCIANO</anagrafica_cliente>
<indirizzo_cliente>BUCCIANO</indirizzo_cliente>
<localita_cliente>ROMA (RM)</localita_cliente>
</cliente>
<causale>IRAP - STIPENDIO MENSILE LUGLIO 2014</causale>
</movimento_conto_evidenza>
<saldo_precedente_conto_evidenza>8058.88</saldo_precedente_conto_evidenza>
<totale_entrate_conto_evidenza>0.00</totale_entrate_conto_evidenza>
<totale_uscite_conto_evidenza>5134.11</totale_uscite_conto_evidenza>
<saldo_finale_conto_evidenza>2924.77</saldo_finale_conto_evidenza>
</informazioni_conto_evidenza>
<informazioni_conto_evidenza>
<conto_evidenza>0000100</conto_evidenza>
<descrizione_conto_evidenza>CONTO VINCOLATO</descrizione_conto_evidenza>
<saldo_precedente_conto_evidenza>0.00</saldo_precedente_conto_evidenza>
<totale_entrate_conto_evidenza>0.00</totale_entrate_conto_evidenza>
<totale_uscite_conto_evidenza>0.00</totale_uscite_conto_evidenza>
<saldo_finale_conto_evidenza>0.00</saldo_finale_conto_evidenza>
</informazioni_conto_evidenza>
<informazioni_conto_evidenza>
<conto_evidenza>0000101</conto_evidenza>
<descrizione_conto_evidenza>FONDI C/TERZI LR 49</descrizione_conto_evidenza>
<saldo_precedente_conto_evidenza>0.00</saldo_precedente_conto_evidenza>
<totale_entrate_conto_evidenza>0.00</totale_entrate_conto_evidenza>
<totale_uscite_conto_evidenza>0.00</totale_uscite_conto_evidenza>
<saldo_finale_conto_evidenza>0.00</saldo_finale_conto_evidenza>
</informazioni_conto_evidenza>
<informazioni_conto_evidenza>
<conto_evidenza>0002013</conto_evidenza>
<descrizione_conto_evidenza>D.L. 35.2013 DEBITI DELLA P.A.</descrizione_conto_evidenza>
<saldo_precedente_conto_evidenza>0.00</saldo_precedente_conto_evidenza>
<totale_entrate_conto_evidenza>15541.36</totale_entrate_conto_evidenza>
<totale_uscite_conto_evidenza>0.00</totale_uscite_conto_evidenza>
<saldo_finale_conto_evidenza>15541.36</saldo_finale_conto_evidenza>
</informazioni_conto_evidenza>
<informazioni_conto_evidenza>
<conto_evidenza>9999999</conto_evidenza>
<descrizione_conto_evidenza>CONTO ANTICIPAZIONE</descrizione_conto_evidenza>
<saldo_precedente_conto_evidenza>0.00</saldo_precedente_conto_evidenza>
<totale_entrate_conto_evidenza>0.00</totale_entrate_conto_evidenza>
<totale_uscite_conto_evidenza>0.00</totale_uscite_conto_evidenza>
<saldo_finale_conto_evidenza>0.00</saldo_finale_conto_evidenza>
</informazioni_conto_evidenza>
<saldo_complessivo_precedente>8058.88</saldo_complessivo_precedente>
<totale_complessivo_entrate>19572.46</totale_complessivo_entrate>
<totale_complessivo_uscite>5134.11</totale_complessivo_uscite>
<saldo_complessivo_finale>22497.23</saldo_complessivo_finale>
<totali_esercizio>
<fondo_di_cassa>33249.31</fondo_di_cassa>
<totale_reversali_riscosse>0.00</totale_reversali_riscosse>
<totale_sospesi_entrata>15017.35</totale_sospesi_entrata>
<totale_entrate>48266.66</totale_entrate>
<deficit_di_cassa>0.00</deficit_di_cassa>
<totale_mandati_pagati>24891.07</totale_mandati_pagati>
<totale_sospesi_uscita>878.36</totale_sospesi_uscita>
<totale_uscite>25769.43</totale_uscite>
<saldo_esercizio>22497.23</saldo_esercizio>
</totali_esercizio>
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- <totali_disponibilita_liquide>
<saldo_conti_correnti>0.00</saldo_conti_correnti>
<saldo_conti_BI>22497.23</saldo_conti_BI>
<totale_conti>22497.23</totale_conti>
<vincoli_conti_correnti>0.00</vincoli_conti_correnti>
<vincoli_conti_BI>19572.46</vincoli_conti_BI>
<totale_vincoli>19572.46</totale_vincoli>
<anticipazione_accordata>0.00</anticipazione_accordata>
<anticipazione_utilizzata>0.00</anticipazione_utilizzata>
<disponibilita>2924.77</disponibilita>
</totali_disponibilita_liquide>
</flusso_giornale_di_cassa>

Giornale di cassa - scarico dell’XML:
Download del file (%]

Aprire o salvare il file?

<@ Mome:  20110520153355450, xml
= Tipo: Documento %ML
Da: localhost

Apri ] [ Salva ] [ Annulla

I.--' | file scaricati da Intermet possono essere utili, ma alcuni file pozzona
danneggiare il computer. Se l'ongine non & considerata attendibile,

non aprire o zakvare il file. Buali nschi si conono

Giornale di cassa - scarico dell’XML in formato compresso .zip:

Download del file [X]

Aprire o zalvare il ile?

Mome: 20110520153355450. zip
@ Tipo: ZipGenius Zip File

Da: localhost

Apri ] ’ Salva ] ’ Annulla

danneggiare il computer. Se l'orgine non & conziderata attendibile,

non aprire o galvare il file. Quali rischi ¢ comono

I@ | file scaricati da Intemet possono essere util, ma alcuni file possana

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 78 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.


https://tstsvl.relaxbanking.it/TesoWebSign/SeDettaglioGiornaleCassa.do?TS_CARICO=2015-02-05+18%3A24%3A06.176&DESTINAZIONE=XML##

Gruppo bancario Iccrea

BCC<® Sistemi Informatici e —————

10 MESSAGGI

10.1 Descrizione.

La funzione “Messaggi” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
principale e consente all’Ente di ricevere messaggi inviati dal sistema e di scambiare
messaggi con gli altri utenti Teso Web Sign del medesimo Ente.

Le funzioni previste sono:
v Messaggi di Sistema;

v Messaggi Utente.

Messaggi:

MESSAGGI

Sisterna  Utente

10.2 Messaggi di Sistema.

La funzione “Messaggi di Sistema” viene attivata selezionando la omonima voce del
menu nella sezione “Messaggi” e consente di visualizzare U’elenco dei messaggi inviati
automaticamente dal Sistema.

| messaggi di sistema riguardano documenti che prevedono piu di un firmatario e
vengono inviati agli utenti che devono ancora firmare:
v quando un documento viene parzialmente firmato da uno degli altri utenti
previsti nell’iter di firma,
v quando vengono rimosse le firma da un documento gia parzialmente firmato da
parte di un altro utente (previsto nell’iter di firma) che l’aveva gia firmato.

La funzione da la possibilita di elencare i messaggi inviati automaticamente dal Sistema

E possibile rimuovere i messaggi selezionandoli e confermando la rimozione con il tasto
Rimuovi.

Poiché le funzionalita per la gestione dei Messaggi Utente sono piu ampie, si rimanda al
paragrafo successivo per maggiori dettagli.

10.3 Messaggi Utente.

La funzione “Messaggi Utente” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Messaggi” e consente di visualizzare [’elenco dei messaggi scambiati con
gli altri utenti dell’Ente che hanno utilizzato la procedura almeno una volta.
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All’apertura vengono visualizzati i messaggi ricevuti.

Messaggi - situazione messaggi ricevuti:

uTENTE
Situazione messaggi ricevuti

Nuovo Messaggio
i Testo Provenienza O

Data invio

Messaggi Ricevuti (1)

22{11/2014  OGGIE"IL 21 NOYEMBRE E SONC LE 13,43 INVIO QUESTA NOTA & PATRIZIA UTENTE ADMINAO0 CHE MI DICA SE RIESCE A LEGGERLA 645 O

1

Messaggi Inviati (3}

Pegna L1 (ad] (@]

In basso a destra sono indicate il numero di pagina corrente ed il nhumero di pagine
totali dell’elenco, che possono essere consultate utilizzando gli usuali tasti “frecce”.

Il pulsante Rimuovi consente di cancellare i messaggi precedentemente selezionati.
E’ possibile scrivere un nuovo messaggio ad un altro utente, utilizzando il bottone
“Nuovo Messaggio”.

Messaggi - Nuovo Messaggio:

rrrrrr Nuovo Messaggio

41 sove messagaio wiente

Ruovo Messaggio (133270061797300_ ~
—
&4 >
= ]

Messaggi Ricevuti (1)

=g
Messaggi Inviati (3)

Il testo del messaggio viene inserito nell’apposito riquadro, mentre i destinatari possono
essere individuati tra quelli che utilizzano il prodotto semplicemente selezionandoli e

premendo il tasto che li porta nell’ultimo riquadro a destra.
Viceversa per de-selezionare i destinatari si utilizza il tasto .

Il tasto “Spedisci” invia il messaggio ai destinatari selezionati aumentando il nhumero dei
“Messaggi Inviati” nella relativa icona.

I | @BcC

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 80 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



Gruppo bancario Iccrea

BCC<® Sistemi Informatici m——

Messaggi - Messaggi Inviati:

uTENTE
Situazione messaggi inviati

Nuovo Messaggio Selez
Data invio Testo Destinatari / Letto O
311
22/11/2014  nuovo messaggio ukente 351 O
L ]
Messagai Ricevuti (1) Z2f11j2014  pippo 648 [} O
22i11/2014  messaggio di prova per 385 648 [} O
12i11/2014  Prova 083270061797300 & O
= 1
Messaggi Inviati (4)
MEOE®

Vengono evidenziati tutti i messaggi inviati, con:
v la data di invio (in ordine decrescente di data);
v il testo;
v il destinatario;
v Uindicazione se sia stato letto (=1 0 meno

In basso a destra sono indicate il numero di pagina corrente ed il numero di pagine
totali dell’elenco, che possono essere consultate utilizzando gli usuali tasti “frecce”.

Il pulsante Rimuovi consente di cancellare i messaggi precedentemente selezionati.
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11 ISTITUZIONI SCOLASTICHE - MODULO MIUR

11.1 Descrizione.

Gli utenti delle Istituzioni Scolastiche utilizzano il prodotto di Gestione OIL e contabilita
predisposto dal Ministero (SIDI), o altri prodotti equivalenti, per trattare gli Ordinativi
Informatici (Mandati e Reversali) e firmarli digitalmente.

Gli utenti delle scuole, dopo avere firmato digitalmente gli ordinativi nel proprio
gestionale, si collegano al Portale Enti ed entrano nel Teso Web Sign per inviarli alla
Banca Tesoriera, caricarli in Tesoreria ed ottenere le ricevute accorpate ed il giornale
di cassa XML.

Per importare i flussi nel prodotto (upload), si utilizza il menu “Flussi”, funzione “Invio
Flussi Firmati”, scelta “Flusso MIUR”.

Sui flussi firmati digitalmente saranno eseguiti i controlli standard previsti dalla
circolare ABI n.36/2013 in materia di ordinativo informatico:
v Correttezza del codice Banca;
Correttezza del codice Ente;
Congruenza con il relativo formato XSD;
Autenticita della firma digitale;
Validita e non ripudio della firma digitale;
Verifica dei poteri di firma.

NN NN

Qualora non siano riscontrati errori nelle fasi precedenti, i flussi saranno convertiti dal
formato XML in un tracciato intermedio ed inviati alla Tesoreria.

La procedura Tesoreria espletera le medesime operazioni previste per la gestione degli
altri flussi provenienti dal canale O.I.L., quindi i documenti potranno essere pagati o
riscossi.

Nelle diverse fasi di processo saranno prodotte le ricevute XML di servizio o applicative,
che verranno poi firmate digitalmente dal Tesoriere della Banca.

Sara compito dell’utente della scuola acquisire le diverse ricevute accorpate
predisposte e sottoporle al prodotto SIDI o equivalenti.

Infine, con scadenza giornaliera sara reso disponibile il flusso contenente i dati del
Giornale di Cassa, le cui informazioni vengono estratte dal prodotto di Tesoreria e
convertite in formato XML.

Sara compito dell’utente della scuola acquisire il Giornale di Cassa XML e sottoporlo al
proprio prodotto gestionale SIDI o equivalente.
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11.2 Funzionalita a disposizione.

Le funzioni a disposizione consentono di:

1) Inviare ordinativi informatici alla Banca Tesoriera purché precedentemente creati
e firmati digitalmente nei propri applicativi software (SIDI o Software House)
secondo lo standard previsto dalle circolari ABI;

2) Scaricare ricevute/esiti aggregati delle operazioni contabili ordinati dalle
Istituzioni Scolastiche, a mezzo ordinativi informatici, accorpate per giornata
contabile;

3) Ricevere il giornale di cassa per le istituzioni scolastiche secondo le specifiche
stabilite dalla Normativa vigente;

4) Scaricare le ricevute/esiti dettagliati per verifiche delle operazioni contabili
ordinati dalle scuole e selettive per singolo ordinativo.

L’iter operativo e il seguente:

v L’Ente produce un flusso contenente gli ordinativi da inviare alla Banca Tesoriera;

v | documenti contenuti nel flusso vengono verificati e firmati digitalmente
nell’applicativo proprietario;

v | documenti firmati digitalmente vengono inviati alla Banca Tesoriera,
collegandosi all’applicativo Teso Web Sign ed utilizzando la funzione “Invio Flussi
Firmati” del menu “Flussi”, scelta “Flussi MIUR” (Punto 1 del precedente elenco);

v La Banca comunica all’Ente la ricezione del flusso mediante la produzione di
ricevute di Servizio firmate;

v La Banca Tesoriera effettua controlli formali e di merito (autenticita e validita
della firma, validita del flusso, poteri di firma) e, qualora si riscontri
limpossibilita di elaborare il flusso, lo comunica all’Ente scartando il flusso e
creando delle ricevute di Servizio firmate;

v | singoli documenti vengono poi trattati per il carico nella procedura di Tesoreria
della Banca; Il documento puo essere caricato o scartato a seguito di controlli di
merito. Nel primo caso viene prodotta la ricevuta di carico, nel secondo una
ricevuta di scarto con l’indicazione degli errori riscontrati. In ogni caso tutte le
ricevute prodotte vengono messe a disposizione dell’Ente (Ricevute Applicative di
carico);

v Sono trattate, oltre a quelle di inserimento, anche le richieste di rettifica, di
annullamento o di sostituzione a livello di singolo documento, producendo una
conferma dell’esecuzione dell’annullamento, della rettifica o della sostituzione
ovvero un rifiuto qualora l’operazione non vada a buon fine;

v Vengono generate le ricevute di esecuzione degli ordinativi e messe a
disposizione dell’Ente (Ricevute di esito);

v L’Utente dell’Ente dovra esportare dall’applicativo Teso Web Sign le ricevute
utilizzando la funzione “Ricevute MIUR” del menu “Banca” (Punto 2 del
precedente elenco) ed importarle nell’applicativo SIDI o software house esterna;

v L’Utente dell’Ente potra anche esportare dall’applicativo Teso Web Sign il
Giornale di Cassa XML con la funzione “Giornale di Cassa” del menu “Banca”
(Punto 3 del precedente elenco) ed importarlo nell’applicativo SIDI o software
house esterna;
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v L’Utente dell’Ente, qualora ne avesse bisogno per verifiche o esibizioni a terzi,
potra utilizzare anche le ricevute dettagliate presenti nell’applicativo utilizzando
la funzione “Ricevute” del menu “Banca” (Punto 4 del precedente elenco).

11.3 Lista delle Funzioni.

FUNZIONE DESCRIZIONE

Home v'Scelta dell’esercizio su cui operare.

Flussi v'Invio delle disposizioni di pagamento o di
riscossione mediante flussi XML firmati;

Banca v Consultazione della lista dei pacchetti firmati

inviati alla Banca;
v'Scarico delle ricevute e del giornale di cassa XML
firmati dalla Banca.
Messaggi v Consultazione dei messaggi inviati dal Sistema
oppure da uffici diversi dell’Ente stesso.

Di seguito un riassunto delle principali funzioni, per la cui descrizione dettagliata si
rimanda allo specifico capitolo del presente documento.

11.4 Menu Flussi.

La funzione “Flussi” viene attivata selezionando la omonima voce del menu principale e
consente all’Ente di importale e consultare flussi firmati.

Le funzioni previste sono:
v Invio Flussi Firmati (in formato XML MIUR).

11.4.1 Invio Flussi Firmati.

La funzione “Invio Flussi Firmati” viene attivata selezionando la omonima voce del
menu nella sezione “Flussi” e consente di gestire, cioé di caricare in Teso Web Sign e
spedire alla Banca Tesoriera, flussi in formato XML firmati rispettando la vigente
normativa (per le Istituzioni Scolastiche una firma “innestata” a due livelli).
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Funzione Invio Flussi Firmati:

(S8 ) Gestione Flussi Firmati

Criteri di Ricerca
Tipo del flusso da inviare: FLUSS0O MIUR v

Selezionsre un Alusso da inviare al server, in sccords con il tipa specificato.

Selezionare il file da caricare

INVIA FLUSSO

(Loantiiciclaggio
= banca

| menu a tendina
puter il file da
’apposito pulsante

» COCOCCCOOOOOOCE

( TUtente: admin Funzione:

Mappa del Sito  Aiuto Stampa  Esci

L’utente deve indicare:
v il tipo di flusso MIUR;
v da dove prendere il flusso da importare;
e confermare la scelta con il tasto “Invia Flusso”.

Il flusso spedito viene sottoposto ad alcuni controlli formali in fase di invio alla Banca.

| controlli formali sui flussi inviati riguardano:
v La correttezza del codice Banca;
v La correttezza del codice Ente;
v La congruenza con il relativo formato XSD.

Il flusso caricato verra automaticamente spedito alla Banca Tesoriera senza necessita
di ulteriori interventi da parte dell’Ente e sara trattato alle scadenze orarie
consuete.

11.5 Menu Banca.

La funzione “Banca” viene attivata selezionando la omonima voce del menu principale e
consente all’lstituzione Scolastica di consultare i flussi firmati inviati e scaricare
Ricevute (normali ed accorpate) e Giornale di Cassa.

Le funzioni previste sono:
v Pacchetti;
v Ricevute;
v Ricevute MIUR;
v Giornale di Cassa XML.

I | @BcC

(CREDITO COOPERATIVO

TESORERIA ENTI - PORTALE ENTI Manuale Utente Pagina 85 di 91

Documento riservato - Le informazioni contenute sono confidenziali; per la copia, distribuzione o divulgazione di quanto contenuto € necessaria 'autorizzazione di BCC Sistemi Informatici S.p.A.



<@ Gruppo bancario lccrea

BCC<® Sistemi Informatici m——

11.5.1 Pacchetti.

La funzione “Pacchetti” viene attivata selezionando la omonima voce del menu nella
sezione “Banca” e consente di visualizzare U’elenco dei flussi firmati digitalmente gia
inviati od in attesa di invio alla Banca Tesoriera.

| possibili criteri di selezione sono:
v Codice pacchetto da a;
v Data di spedizione da a.

In caso vengano inseriti solo alcuni parametri di ricerca, la funzione non effettua
selezioni in base a parametri non indicati; in particolare se l’utente non digita i campi
di ricerca, la funzione viene eseguita estraendo i pacchetti inviati negli ultimi 2 giorni.

Per ottimizzare le funzioni di scorrimento, € anche possibile indicare il numero dei
documenti visualizzati per ciascuna pagina.

Per ogni pacchetto vengono evidenziate le seguenti informazioni:
v Codice del pacchetto;
v Data ed ora di spedizione.

Pacchetti - elenco pacchetti inviati:

(&) Gestione Pacchetti/Ricevute

Criteri di Ricerca | terca | cancella
Codice pacchette da a M.righe per pag. |6 Data Spedizione da |21/04/2015 a |28/04/2015
Codice pacchetto Data Spedizione Ora Spedizione Totale Documenti Ricevute Scarico
@ 386083101262 27/04/2015 17:05:01 A E
@ 335746477154 2304/2015 16:47:57 NA B
2pacchety pegra a1 FENP I =

Poiché il flusso € stato importato gia firmato, l’icona posta in prima colonna NON
consente di accedere al dettaglio dei documenti ivi contenuti, ma solo al nome del
flusso inviato.

E’ invece possibile accedere alla ricevute del pacchetto prodotte dalla Tesoreria e
firmate dalla Banca, utilizzando ’icona posta nella colonna “Ricevute”.

Per i dettagli sulla gestione dei Pacchetti si rimanda al relativo paragrafo del presente
documento.
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11.5.2 Ricevute MIUR.

La funzione “Ricevute MIUR” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Banca” e consente di visualizzare e scaricare |’elenco delle ricevute della
giornata aggregate per tipologia.

Le tipologie previste sono:
v Ricevute di Servizio OK, una per ciascun pacchetto inviato;
v Ricevute di Servizio KO, una per ciascun pacchetto inviato;
v Ricevute Applicative, una sola con tutte le ricevute del giorno accorpate.

Quindi per ciascuna giornata sono create:
v Piu Ricevute di Servizio KO o KO, una per ciascun pacchetto;
v Una sola Ricevuta Applicativa.

E’ previsto un elenco che, per ogni giornata, evidenzia ’esistenza o meno di uno o piu
tipologie di ricevuta, mostrando per prime le ricevute della giornata piu recente.

Elenco ricevute accorpate (o aggregate):

\\\5 Lista Ricevute Miur

righe per pag. |9 Dsta Rifermento Da

Data Riferimento Identificativo flusso BT Ricezione flusso Rifiuto flusso Esito applicative Data ultimo download

27052015 2015052714122757300000000 =1

£

26052015 20150526 1605 1340000000000

f

26/05/2015 201505261605 1830200000000 05/27/2015 14:06:55

14/05/2015 2015051415425043000000000 D

4righe pagna 1ai 1 (KO)[<T)(B)(0)

L’icona B consente di visualizzare il dettaglio delle ricevute:
v Se l’icona e presente nella colonna “Ricezione Flusso” mostra il dettaglio e le
funzioni relative alla singola ricevuta di ricezione;
v Se e presente nella colonna “Rifiuto Flusso” mostra il dettaglio e le funzioni
relative alla singola ricevuta di rifiuto;
v Se e presente nella colonna “Esito applicativo” mostra il dettaglio e le funzioni
relative alla ricevuta che aggrega tutte le ricevute applicative della giornata.

Esempio di dettaglio ricezione flusso:
l(\;J Dettaglio Ricevute Miur

Messaggio Ricezione flusso

Data Ora Creazione Flusso 13/05/2015 13:39:44,000
Codice abi BT 08327
Codice ente BT 0000553
Identificativo flusso 201505000457
Identificativo flusso BT 337463134638

sta mp HML Scarico Doc
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Dalla medesima pagina di dettaglio € possibile:

Scarico Doc

scaricare le ricevute;

v @visualizzarne UXML;

Scarico ZIP

v scaricare la ricevuta in formato compresso (.zip);

Stampa

v & stampare la ricevuta.

11.5.3 Ricevute.

La funzione “Ricevute” viene attivata selezionando la omonima voce del menu nella
sezione “Banca” e consente di visualizzare e caricare [’elenco delle ricevute dettagliate
relative ai pacchetti inviati alla Banca Tesoriera e da questa firmate.

Tale scelta e a disposizione della istituzione scolastica per situazioni particolari in cui si
rendano necessarie verifiche sui singoli esiti.

Per i dettagli si rimanda al relativo paragrafo del presente documento.

11.5.4 Giornale di Cassa.

La funzione “Giornale di Cassa” viene attivata selezionando la omonima voce del menu
nella sezione “Banca” e consente di visualizzare e scaricare il Giornale di Cassa in
formato XML.

Per i dettagli si rimanda al relativo paragrafo del presente documento.
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12 LIVELLI DI ABILITAZIONE

12.1 Descrizione.

Nel Teso Web Sign sono previsti due livelli di abilitazione:
v Informativo: consente di eseguire tutte le funzioni di interrogazione;
v Dispositivo : consente di eseguire tutte le funzioni di interrogazione, di firmare
ed inviare flussi firmati alla Banca Tesoriera.

L’attribuzione del profilo all’utente viene effettuata dalla Banca Tesoriera utilizzando
le normali funzioni del Gestore Relax Banking; il profilo € il medesimo per il Portale
Ente e per il Teso Web Sign.

12.2 Profilo Dispositivo - Ente in firma diverso da Istituzione Scolastica.

Le funzioni attribuite al profilo Dispositivo sono:
v Funzioni di Utilita (Home) per scelta esercizio.
v Riepilogo per Flussi - Documenti - Pacchetti - Ricevute - Messaggi;
v Flussi:
o Invia Flusso;
o Invio Flussi Firmati;
o Lista flussi.
v Documenti:
o Generale;
In attesa di Firma;
Scaduti;
Parzialmente Firmati;
Firmati;
Annullati;
Cancellati;
o Errati.
v Invio alla Firma:
o Validati.
v Firma:
o Firma Documenti;
o Documenti parzialmente firmati.
v Banca:
o Invio Alla Banca;
o Inviati alla Banca;
o Pacchetti;
o Ricevute;
o Giornale di cassa.
v Messaggi:
o Sistema;
o Utente.
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12.3 Profilo Informativo - Ente in firma diverso da Istituzione Scolastica.

Le funzioni attribuite al profilo Informativo sono:
v Tutte quelle del Profilo Dispositivo tranne:
o Flussi:
= Bottone di “Invia flussi”;
= Bottone di “Invio flussi firmati”.
o Documenti:
= Scaduti:
=  Bottone “Annulla documenti”;
= Annullati:
=  Bottone “Annulla documenti”;
= Errati:
= Bottone “Elimina documenti”.
o Firma:
= Bottone “Firma documenti”;
o Banca:
= Bottone “Invio alla Banca”;
= Bottone “Reinvio alla Banca”.

12.4 Profilo Dispositivo per una Istituzione Scolastica.

Le funzioni attribuite al profilo Dispositivo sono:
v Funzioni di Utilita (Home) per scelta esercizio.
v Riepilogo per Flussi - Documenti - Pacchetti - Ricevute - Messaggi;
v Flussi:
o Invio Flussi Firmati.
v Banca:
o Pacchetti;
o Ricevute;
o Ricevute MIUR;
o Giornale di cassa.
v Messaggi:
o Sistema;
o Utente.

12.5 Profilo Informativo per una Istituzione Scolastica.

Le funzioni attribuite al profilo Informativo sono:
v Tutte quelle del Profilo Dispositivo per una Istituzione Scolastica tranne:
v Flussi:
o Invio flussi Firmati.
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